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I. INFORMACJE OGOLNE

1.1. REGULAMIN KONKURSU

1. Przedmiotowy Regulamin konkursu przygotowano w celu przedstawienia zasad dofinansowania
projektow w ramach Osi Priorytetowej 10 Otwarty Rynek Pracy, Dzialanie 10.4 Rozwoj
przedsiebiorczosci i tworzenie nowych miejsc pracy Poddzialanie 10.4.1 \Wsparcie rozwoju
przedsiebiorczo$ci poprzez zastosowanie instrumentéw zwrotnych i bezzwrotnych (projekty
konkursowe). Zasady konkursu zostaly opracowane na podstawie obowigzujagcych w tym zakresie
aktow prawnych oraz dokumentéw programowych RPO WS na lata 2014-2020.

2. Instytucja Organizujaca Konkurs dalej ,,JOK” — Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach ul. Witosa 86,
25-561 Kielce, zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian w przedmiotowym Regulaminie
w trakcie trwania konkursu. Powyzsze zastrzezenie nie dotyczy jednak mozliwo$ci zmiany
Regulaminu w sposob skutkujacy nieréwnym traktowaniem Wnioskodawcow, chyba ze koniecznosé
dokonania takiej zmiany wynika z odrebnych przepisow (art. 41 ust 3 w zw. z ust. 4 ustawy
wdrozenioweyj).

3. 1OK zastrzega sobie prawo do anulowania konkursu w przypadku ogloszenia aktow prawnych lub
wytycznych horyzontalnych w istotny sposéb sprzecznych z postanowieniami przedmiotowego
Regulaminu lub w innych przypadkach uzasadnionych odpowiednig decyzjg IOK.

4. 10K poinformuje wszystkich Whnioskodawcéw o wprowadzonych do Regulaminu zmianach wraz
z wyjasnieniem. Informacja taka zostanie podana we wszystkich formach komunikacji, w jakich
zostato opublikowane ogloszenie o konkursie (w tym rowniez w formie informacji — ,,Zmiany
Regulaminu konkursu” zamieszczonej na stronie internetowej 10K http://www.rpows.wup.kielce.pl/).

Zaleca si¢, aby podmioty zainteresowane aplikowaniem o §rodki w ramach niniejszego konkursu na
biezaco zapoznawatly si¢ z informacjami zamieszczanymi na stronach internetowych:
http://www.rposw.wup.kielce/ oraz http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

1.2.PODSTAWA PRAWNA | DOKUMENTY PROGRAMOWE KONKURSU

Konkurs jest organizowany w szczegdlnosci w oparciu o nastgpujace akty prawne i dokumenty:
1. Akty prawne:

» Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 320)

» Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013, str. 470) zwane dalej ,,rozporzadzeniem EFS”

» Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupehiajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
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Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz.
UE L 138 z 13.5.2014, str. 5)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z
pézn. zm)

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z p6zn. zm) — zwana
dalej ,,ustawq wdrozeniowg”

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2015 r. poz. 149 z pdézn. zm.) - zwana dalej ,, ustawq o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy”

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z
pozn. zm.)

Ustawa z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz. 330 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U. 22007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054
Z pozn. zm.)

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie wojewodztwa (Dz. U. z 2013 r. poz. 596 z pdzn.
zm.)

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqgdzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z p6zn.
zm.)

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584 z
pozn. zm.)

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
p0z.267, z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.)

Ustawa z 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2002 r. Nr
200, poz.1679 z pdzn.zm.)

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2014 r. poz 1118, z pézn. zm.)

2. Dokumenty:

>

>

Wyciag ze Szczegbtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 z dnia 05.08 2015 r., zwany dalej ,,SZOOP”
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WS na lata 2014-2020

3. Whytyczne:

>

YV V

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020
z dnia 10 kwietnia 2015 .

Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014 — 2020 z dnia 3 marca 2015 r.

Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnosé do
Komisji Europejskiej w ramach programdéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 31 marca
2015r.

Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015 .
Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015 .
Wytyczne w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015 .



»  Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci 0sob
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015 .

» Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzieé¢ z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 z dnia 22.07.2015 r.

» Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020 (projekt)

» Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 28
maja 2015 r.

»  Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015 r.

» Wytycznych w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojrosci na lata
2014-2020 z dnia 30 kwietnia 2015 .

| 1.3.INSTYTUCJE ODPOWIEDZIALNE ZA KONKURS

1. Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, dalej ,JZ RPO WS” pelni Zarzad Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.

2. Instytucja Organizujaca Konkurs (IOK) — Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach, ul. Witosa 86, 25-561
Kielce, petniacy funkcje Instytucji Posredniczacej RPO WS (dalej IP RPO WS) oglasza konkurs nr
RPWS.10.04.01.-1P.01-26-005/15 na realizacj¢ projektow konkursowych wspoétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 10 Otwarty Rynek Pracy,
Dzialanie 10.4 Rozwdj przedsiebiorczosci i tworzenie nowych miejsc pracy, Poddzialanie 10.4.1
Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci poprzez zastosowanie instrumentéw zwrotnych
i bezzwrotnych (projekty konkursowe) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020, dotyczacy zwickszenia liczby mikroprzedsigbiorstw tworzonych
przez osoby bezrobotne, nieaktywne zawodowo i odchodzace z rolnictwa oraz dotyczacy wzrostu
liczby nowopowstatych miejsc pracy w mikroprzedsigbiorstwach dzigki interwencji priorytetu.

| 1.4.PODSTAWOWE INFORMACJE NA TEMAT KONKURSU

1. Wybdr projektéw nastepuje W trybie konkursowym.

2. Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs powinny przyczyniaé si¢ do realizacji celow RPO WS na
lata 2014-2020, w szczegdlnosci muszg wpisywaé sie w realizacje celu szczegdtowego Osi
10 ,,Wzrost aktywnosci zawodowej i zatrudnienia w$réd osob znajdujacych si¢ w szczegdllnie
trudnej sytuacji na rynku pracy, ktore poszukuja zatrudnienia”. Realizowane bezposrednie
wsparcie dla 0s6b powyzej 29 roku zycia znajdujacych sie w szczeg6lnej sytuacji na rynku pracy, osob
odchodzacych z rolnictwa, pozostajacych bez zatrudnienia, zamierzajacych rozpocza¢ prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej, ma si¢ przyczyni¢ do ich aktywizacji zawodowej, poprawy sytuacji na
rynku pracy oraz zwickszenia liczby przedsigbiorstw tworzonych przez osoby bezrobotne.

3. Wnioski w ramach konkursu beda przyjmowane od 07.09.2015 r. do 30.09.2015 r. na warunkach
opisanych w podrozdziale 1.7 Skiadanie wniosku o dofinansowanie przedmiotowego Regulaminu.

4. Konkurs prowadzony jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji
0 zasadach jego przeprowadzania oraz list projektéw ocenionych w poszczeg6lnych etapach oceny
i listy projektow wybranych do dofinansowania.



Wszelkie terminy realizacji okreSlonych czynno$ci wskazane w Regulaminie, jesli nie wskazano
inaczej, wyrazone sa W dniach kalendarzowych.! Jezeli ostatni dzien terminu przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza si¢ nastgpny dzien powszedni po
dniu/dniach wolnych od pracy.

Wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu udziela Wydziat Polityki Rynku Pracy, Oddzial ds.
Polityki Rynku Pracy i Pomocy Technicznej EFS
nrtel.: 41 36 41 624, 41 36 41 625
fax: 41 36 41 666
e-mail: wup@wup.kielce.pl
Informacje udzielane beda od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30-15.30.
Wyjasnienia o charakterze ogdlnym publikowane sa na stronie internetowej IOK
http://rpows.wup.kielce.pl/

| 1.5.PRZEDMIOT KONKURSU - TYPY PROJEKTOW

W ramach przedmiotowego konkursu dla Osi Priorytetowej 10 Otwarty Rynek Pracy, Dzialanie
10.4 Rozwdj przedsiebiorczosci i tworzenie nowych miejsc pracy, Poddzialanie 10.4.1 Wsparcie
rozwoju przedsiebiorczo$ci poprzez zastosowanie instrumentow zwrotnych i bezzwrotnych (projekty
konkursowe) ogloszony jest nabor na sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektow uwzgledniajacych
nastgpujace typy projektow:

1.

Wsparcie doradczo-szkoleniowe dla osob planujgcych rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej, przez
wyspecjalizowane instytucje oraz zgodnie z wypracowanymi i obowigzujagcymi standardami
swiadczenia ustug (wsparcie doradczo — szkoleniowe stanowi¢ bedzie uzupehienie dla typu operacji 2.
1 nie bedzie moglo by¢ realizowane samodzielnie).

Wsparcie na rozpoczecie dzialalno$ci gospodarczej w formie bezzwrotnej tj. dotacje wraz ze
wsparciem pomostowym?, dla oséb bezrobotnych, poszukujacych pracy (pozostajacych bez
zatrudnienia) i nieaktywnych zawodowo, znajdujacych sie w szczegblnej sytuacji na rynku pracy;

| 1.6. KWOTA PRZEZNACZONA NA KONKURS

N

Kwota alokacji przeznaczonej na konkurs wynosi 35 000 000,00 PLN.

Maksymalny % poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu 85 %.
Maksymalny % poziom dofinansowania calkowitego wydatkow kwalifikowalnych na poziomie
projektu (srodki UE + ewentualne wspotfinansowanie z budzetu panstwa lub innych zrédet
przyznawane Beneficjentowi przez wlasciwg instytucje) na poziomie 95 %.

Minimalny wklad wlasny Beneficjenta jako % wydatkéw kwalifikowalnych wynosi 5% - zgodnie
z zapisami SZOOP RPO WS.

! Terminy wskazane w niniejszym dokumencie obliczane s3 w sposéb zgodny z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz.267, z pézn. zm.)

2w przypadku projektow realizowanych przez MUP/PUP kwota dotacji moze wynie$¢ maksymalnie do 6-krotnosci wysokosci przecietnego wynagrodzenia
w rozumieniu art. 2, ust. 1, pkt. 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 149, z pdin.
zm.), a zasady jej udzielania sg zgodne z zapisami ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz odpowiednimi aktami wykonawczymi. W
przypadku projektéw realizowanych przez podmioty inne niz MUP/PUP kwota dotacji moze wynies¢ maksymalnie do 6-krotnosci przecietnego
wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej obowigzujacego w dniu przyznania wsparcia. Wsparcie pomostowe udzielane jest w okresie od 6 do 12
miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego maksymalnie do wysokosci minimalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w
przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace. Dziatalnos¢ gospodarcza rozpoczeta w ramach projektu musi by¢ prowadzona przez okres co najmniej
12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS.
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| 1.7. SKLADANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

1. Wybér projektéw do dofinansowania nastgpuje w trybie konkursowym w oparciu o wniosek
o0 dofinansowanie, ktorego wzor okreslony zostat w zatgczniku do przedmiotowego Regulaminu.
2. Wniosek o dofinansowanie projektu konkursowego nalezy ztozyc¢:

» w terminie od 07.09.2015 r. do 30.09.2015 r.

» w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem Lokalnego Systemu
Informatycznego do obstugi Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 (LSI) oraz

» w formie papierowej opatrzonej podpisem oraz piecze¢cig/ami osoby/6b uprawnionej/ych do
ztozenia tego wniosku.

Za termin zlozenia wniosku w ww. terminie uznaje si¢ date wplywu wniosku w formie papierowej
do IP RPO WS.

Wazne!
Whioski w formie elektronicznej nalezy przesta¢ w systemie LSI najpozniej w dniu
Zlozenia/przestania wniosku w wersji papierowej do IP RPO WS.

3. Wnhniosek o dofinansowanie w wersji papierowej powinien by¢:
» ztozony w dwoch egzemplarzach;
» wydrukowany dwustronnie, z numerami stron;
» trwale spiety, umieszczony w skoroszycie tak, aby tworzyt jedng catosc;
» zlozony w zamknigtej kopercie.

Whnioskodawca sklada wniosek opatrzony pieczgciami 1 podpisany przez osobeg/y do tego
uprawniong/uprawnione (wskazanag/e w pkt 2.8 wniosku o dofinansowanie projektu).

Uwaga!
W czesci X wniosku Oswiadczenia:
- w tabeli pod zapisem Pieczeé i podpis osoby/ob uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzgcych
w stosunku do beneficjenta wniosek musi zosta¢ wlasnorecznie podpisany oraz opatrzony stosownymi
pieczeciami (pieczatka instytucji oraz imienna pieczatka 0soby/osob upowaznionych do podejmowania
decyzji wiazacych lub pieczatka instytucji oraz czytelny podpis z imieniem i nazwiskiem w przypadku
braku imiennej pieczatki osoby/0s6b upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych);
- podpis musi ztozy¢é osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
Whioskodawcy - wskazana/e w pkt 2.8 wniosku o dofinansowanie projektu i jednoczesnie osoba/y ta/e
powinna/y by¢ umocowana/e do podpisania i ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.
Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie Wnioskodawcy (np. statut, wpis
do KRS, umowa spotki), do reprezentowania Wnioskodawcy konieczny jest podpis wigcej niz jednej
osoby, to wszystkie uprawnione 0soby powinny by¢ wskazane w pkt 2.8.
Jezeli, osoba opatrujaca wniosek podpisem dziata na podstawie pelnomocnictwa lub upowaznienia to
osoba ta powinna zosta¢ wskazana w pkt 2.8. Upowaznienie do reprezentowania Wnioskodawcy moze
by¢ dostarczone wilasciwej instytucji juz po dokonaniu wlasciwej oceny, przy czym zgodno$¢ podpisu
z upowaznieniem oraz aktualno$¢ upowaznienia sprawdzana jest przez IOK przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, w przypadku stwierdzenia, ze
pelnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne IOK odstepuje od podpisania umowy
o dofinansowanie ze wzgledu na niespetlienie przez wniosek kryteriow na podstawie, ktorych zostat
wybrany do dofinansowania.
Whioskodawca sktadajac podpis pod o$wiadczeniem zawartym w czesci X wniosku o§wiadcza, iz:
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dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

2. instytucja, ktorg reprezentuj¢ nie zalega z uiszczaniem podatkow, jak rowniez z optacaniem sktadek na

ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob

Niepetnosprawnych lub innych nalezno$ci wymaganych odrgbnymi przepisami.

jestem uprawniony do reprezentowania beneficjenta w zakresie objetym niniejszym wnioskiem.

4. podmiot, ktory reprezentuje podlega / nie podlega® wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania, w tym wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).

5. projekt jest zgodny z wiasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi
zamowien publicznych oraz pomocy publicznej.

6. zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg
i nie bedg wspotfinansowane z innych wspolnotowych instrumentéw finansowych, w tym z innych
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

7. informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zadanej wysokosci, w tym
pomocy de minimis, o ktorg ubiega sie beneficjent pomocy, sg zgodne z przepisami ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59,
poz. 404, z p6zn. zm.) oraz z przepisami wlasciwego programu pomocowego.

Jednoczesnie Wnioskodawca wyraza zgode na udostgpnienie wniosku innym instytucjom oraz ekspertom

dokonujgcym ewaluacji i oceny oraz wyraza zgode na udzial w badaniach ewaluacyjnych majacych na

celu ocene Programu.

Ponadto beneficjent w pkt. 10.1a moze wnioskowa¢ o zagwarantowanie przez wiasciwa instytucje

ochrony informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku. Po wybraniu tej opcji konieczne jest jej

uzasadnienie w pkt. 10.1b oraz przedstawienie podstawy prawnej ochrony ww. informacji i tajemnic ze
wzgledu na status wnioskodawcy w pkt. 10.1d.

w

Oswiadczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu sg sktadane pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie falszywych zeznan. Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera
klauzule o nastgpujacej tresci: Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych
lub zlozenie fafszywych oswiadczen. Klauzula ta zastepuje pouczenie wlasciwej instytucji
o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

4. Warunkiem niezb¢dnym przed przystapieniem do wypekiania wniosku aplikacyjnego w LSI 2014 jest
utworzenie konta Beneficjenta. Przy zaktadaniu konta oraz pdzniejszym wypetnianiu wniosku
o dofinansowanie nalezy korzysta¢ z Instrukcji Uzytkownika Lokalnego systemu Informatycznego LSI
dla Wnioskodawcow/Beneficjentéw dostepnej pod adresem https://Isi.rpo-swietokrzyskie.pl.

5. Whnioski o dofinansowanie projektu RPO WS (w wersji papierowej) nalezy skiada¢ osobiscie

w IOK lub nadsyta¢ pocztg albo przesytka kurierska.:

Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach
Kancelaria, pokéj nr 8
od poniedzialku do piatku w godzinach od 7.30 do 15.30
ul. Witosa 82, 25-561 Kielce
tel.: 41 36 41 600

6. Whnioskodawca sktadajacy wniosek w siedzibie WUP w Kielcach (IOK) — w Kancelarii (pokdj nr 8),

otrzymuje potwierdzenie wptywu wniosku o dofinansowanie na kopii pisma przewodniego.
7. Whnioski ztozone przed data rozpoczecia naboru oraz ztozone po dniu zakonczenia naboru pozostaja

bez rozpatrzenia i sg zwracane wnioskodawcy.

Y Niewlasciwe skreslic.
2 Dotyczy wylgcznie projektow objetych zasadami pomocy publiczne;.
9 Niewlasciwe skreslié.



https://lsi.rpo-swietokrzyskie.pl/

8.

10.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy wypeli¢ zgodnie z Instrukcjg wypelniania wniosku
o dofinansowanie projektow konkursowych w ramach RPO WS na lata 2014-2020 dostepna w LSI
oraz stanowiacg zalacznik do przedmiotowego Regulaminu. Przy wypetnianiu wniosku nalezy rowniez
wzia¢ pod uwage Karte oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach
RPO WS na lata 2014-2020 oraz Karte oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego w ramach RPO WS na lata 2014-2020 stanowiace zataczniki do przedmiotowego
Regulaminu, tak aby w poszczegdlnych rubrykach wniosku o dofinansowanie zawrze¢ wszystkie
informacje, ktore beda przedmiotem oceny.

W przypadku awarii systemu LSI, Wnioskodawca powinien ztozy¢ wniosek o dofinansowanie
w formie papierowej, a pozniej uzupetni¢ i wysta¢ go w ww. systemie. Jednocze$nie w takiej sytuacji
IP RPO WS zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu konkursu.

Przed zlozeniem wniosku nalezy poréwnaé sume kontrolna® dokumentu wygenerowanego
w pliku PDF wraz z jego wersja elektroniczng w LSI.

Obie sumy kontrolne musza by¢ zgodne! |

11.

12.

Na wersji papierowej nie nalezy nanosi¢ poprawek regcznie, gdyz spowoduje to rozbieznosci
z wersja elektroniczng. Tym samym wniosek przestanie spelnia¢ wymog tozsamos$ci obu wersji.
Nalezy rowniez pamigtac, ze data wypelniania wniosku nie moze zosta¢ wpisana odrecznie.

Oceny spelniania kryteriow wyboru projektow przez projekty uczestniczace w konkursie dokonuje
Komisja Oceny Projektow (KOP), poza etapem weryfikacji brakow formalnych lub oczywistych
omylek (opisanym szczegdtowo w podrozdziale 4.1 Weryfikacja brakow formalnych i/lub oczywistych
omylek przedmiotowego Regulaminu).

13. Konkurs nr RPWS.10.04.01-1P.01-26-005/15 zostanie przeprowadzony wedlug nastgpujacego
harmonogramu oceny:
Etap oceny Termin dokonania oceny
Nabor wnioskow od 07.09.2015 r. do 30.09.2015 r.
Weryfikacja brakow | nie pozniej niz 14 dni liczac od daty zloZenia wniosku
formalnych i/lub Weryfikacja, czy we wniosku sg braki formalne Iub oczywiste omytki jest

oczywistych omylek | dokonywana, w terminie nie pdzniejszym niz 14 dni od daty ztozenia wniosku,

jednakze przed rozpoczgciem oceny spelniania przez dany projekt ogdlnych
kryteriéw formalnych na etapie oceny formalnej.

W razie stwierdzenia, ze we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omytki —
IOK wzywa pisemnie Wnioskodawce do uzupehienia wniosku lub poprawienia
w nim oczywistej omyiki, okreslajac przy tym termin na uzupelienie przez
Whnioskodawce wniosku Iub poprawienia w nim oczywistej omytki nie krotszy
niz 7 dni.

* Suma kontrolna — ciag znakow (liter i cyfr) wygenerowany automatycznie przez system LSI 2014 na podstawie tresci dokumentu.
Suma kontrolna umozliwia poréwnanie wers;ji elektronicznej i wersji papierowej pod katem identycznosci. O tozsamosci papierowej i
elektronicznej wersji wniosku decyduje jednobrzmigca suma kontrolna na obu wersjach wniosku.
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Etap oceny nie pozniej niz 21 dni od zakonczenia naboru wnioskéw

formalnej W przypadku, gdy w ramach danego konkursu: ocenie formalnej podlega nie
wigcej niz 200 wnioskoéw IOK jest zobowigzana do dokonania oceny formalnej
w terminie nie pézniejszym niz 21 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskow.
Termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 30 dni w przypadku
wystgpienia rozbiezno$ci w ocenie formalnej, z zastrzezeniem, Ze ocena
formalna wnioskow, ktore podlegaty uzupeklieniu lub poprawie (zgodnie
z podrozdziatem 4.1 Weryfikacja brakow formalnych i/lub oczywistych omyfek),
jest dokonywana w terminie nie pdzniejszym niz 21 dni od dnia ztozenia przez
Wnioskodawcg poprawnie uzupelnionego lub poprawionego wniosku
o dofinansowanie (termin ten moze rowniez zosta¢ wydtuzony do nie wigcej niz
30 dni w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej).

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioskow maksymalnie o 200 termin dokonania oceny formalne;j
moze zosta¢ wydluzony maksymalnie o 7 dni, z zastrzezeniem przypadku wystgpienia rozbieznosci
w ocenie formalnej, w ktérym termin ten moze zosta¢ wydtuzony dodatkowo o nie wigcej niz 7 dni oraz
z zastrzezeniem oceny formalnej wnioskow, ktore podlegaty uzupetieniu lub poprawie.

Przyktadowo, jezeli w ramach KOP ocenianych jest od 201 do 400 wnioskow termin dokonania oceny
formalnej wynosi nie wigcej niz 28 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskow, z zastrzezeniem przypadku
wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, w ktorym termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie wigcej
niz 37 dni oraz z zastrzezeniem oceny formalnej wnioskow, ktore podlegaly uzupekieniu lub poprawie.
Termin dokonania oceny formalnej nie moze jednak przekroczy¢ 35 dni niezaleznie od liczby wnioskow
ocenianych w ramach KOP, z zastrzezeniem przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej,
w ktorym termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 44 dni oraz z zastrzezeniem oceny
formalnej wnioskow, ktore podlegaly uzupehieniu lub poprawie.

Etap oceny nie pdézniej niz 60 dni od daty dokonania oceny formalnej

merytorycznej W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej, nie wigcej niz 200
projektow, ocena merytoryczna rozumiana jako podpisanie przez oceniajacych kart
oceny merytorycznej wszystkich projektéw ocenianych w ramach KOP jest
dokonywana w terminie nie pozniejszym niz 60 dni od daty dokonania oceny
formalnej wszystkich projektow, ktore podlegaty ocenie formalnej w ramach danego
konkursu.

Przy kazdym kolejnym wzroScie liczby projektéw maksymalnie o 200, termin dokonania oceny
merytorycznej moze zosta¢ wydhuzony maksymalnie o 30 dni.
Przyktadowo, jezeli w ramach KOP ocenianych jest 201 do 400 projektow termin dokonania oceny
merytorycznej wynosi nie wigcej niz 90 dni, od daty dokonania oceny formalnej wszystkich projektow,
ktére podlegaly ocenie formalnej w ramach danego konkursu.

Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze jednak przekroczy¢ 120 dni niezaleznie od liczby
projektow ocenianych w ramach KOP.

14. 10K szacuje, ze orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursus przypadnie na 21.12.2015 r.°.

Powyzszy orientacyjny termin rozstrzygnigcia konkursu przyjety zostat przez 10K przy zatozeniu, iz
w ramach konkursu zostanie zlozonych do 200 wnioskéw oraz nie wystgpig rozbieznosci w ocenie
whnioskéw na etapie oceny formalnej.

W przypadku gdy w odpowiedzi na konkurs wptynie wigksza liczba wnioskow, a takze gdy wystapia
rozbieznos$ci w ocenie formalnej, podany termin moze ulec wydtuzeniu.

® Czas potrzebny na rozstrzygniecie konkursu od momentu podpisania przez oceniajgcych kart oceny merytorycznej wszystkich wnioskow
ocenianych w ramach KOP zalezy od wielu zmiennych, w tym przede wszystkim od liczby wnioskéw podlegajgcych ocenie, wyniku oceny
poszczegodlnych wnioskéw oraz liczby wnioskéw kierowanych do negocjaciji.
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15. Po rozstrzygnigciu konkursu wnioski wybrane do dofinansowania, po podpisaniu umowy, jak
1 wnioski nie wybrane do dofinansowania, przechowywane beda w I0K.
16. Wzor prawidtowo oznaczonej koperty:

Nazwa i adres Wnioskodawcy
Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach
ul. Witosa 86
25-561 Kielce
NABOR PROJEKTOW W RAMACH KONKURSU NR RPWS.10.04.01-1P.01-26-005/15
Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach RPO WS 2014-2020
Osi Priorytetowej 10 Otwarty Rynek Pracy,
Dzialanie 10.4 Rozwoj przedsiebiorczosci i tworzenie nowych miejsc pracy
Poddzialanie 10.4.1 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci poprzez zastosowanie instrumentéw
zwrotnych i bezzwrotnych (projekty konkursowe)
Tytul projektuis 55 .. veeee i

| 1.8.WYCOFANIE WNIOSKU

1. Wnioskodawca ma prawo do rezygnacji z ubiegania si¢ o dofinansowanie realizacji projektu
i wycofania ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu na kazdym etapie oceny - do
momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu, informujgc pisemnie o swojej decyzji IOK.

2. Pismo informujace o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu powinno zawiera¢ nastepujace
informacje:

jednoznaczna deklaracje woli wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu,

tytul wniosku, jego sume kontrolng lub numer wniosku,

peina nazwe i adres Wnioskodawcy,

powinno zosta¢ podpisane przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy

(osobaly, wskazana/ne w pkt 2.8, ktora/e ztozyta/y podpis w czesci X wniosku o dofinansowanie

projektu).

3. W przypadku zlozenia przez Wnioskodawce pisma informujgcego o wycofaniu wniosku
o dofinansowanie projektu, IOK odsyta za posrednictwem systemu LS| 2014 elektroniczng wersj¢
whniosku o dofinansowanie. Ponadto informacja o zwrocie wycofanego wniosku o dofinansowanie jest
przekazywana pisemnie na adres Wnioskodawcy.

VVVY

| 1. WYMAGANIA KONKURSU

| 2.1. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE

1. W ramach Poddziatanie 10.4.1 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczo$ci poprzez zastosowanie
instrumentéw zwrotnych i bezzwrotnych (projekty konkursowe) o dofinansowanie moga ubiegaé si¢
wszystkie podmioty z wylaczeniem o0sob fizycznych (nie dotyczy osob prowadzacych dziatalnosc
gospodarcza lub o§wiatowa na podstawie przepisOw odrebnych), w tym m.in.

— Lokalne Grupy Dziatania,
— podmioty $wiadczace ustugi dla przedsigbiorcow, w tym Instytucje Otoczenia Biznesu,
— podmioty wdrazajace instrumenty finansowe.

2. O dofinansowanie nie mogg ubiega¢ si¢ podmioty, ktore podlegaja wykluczeniu z ubiegania si¢
0 dofinansowanie na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.
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3. Zgodnie z jednym z ogolnych kryteriow formalnych wyboru projektow obowigzujacych w RPO
WS, Wnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym projekcie z
EFS, posiadaja taczny obrot za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.) (jesli dotyczy) lub za ostatni
zamkniety
I zatwierdzony rok kalendarzowy rowny lub wyzszy od tacznych rocznych wydatkow w ocenianym
projekcie i innych projektach realizowanych w ramach EFS, ktérych strong umowy o dofinansowanie
jest instytucja, w ktdrej dokonywana jest ocena formalna albo formalno-merytoryczna wniosku w roku
kalendarzowym, w ktorym wydatki sg najwyzsze. Projekty niespelniajace ww. kryterium zostana
odrzucone na etapie oceny formalnej. Powyzsze informacje nalezy wskaza¢ w pkt 4.3 ppkt 1
wniosku
o dofinansowanie.

| 2.2. GRUPY DOCELOWE

1. Grupe docelowa stanowia 0soby fizyczne nieposiadajace zatrudnienia w wieku powyzej 29 roku zycia®
zamierzajgce rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, z wylgczeniem zarejestrowanych
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowym Rejestrze Sagdowym, lub
prowadzacych dzialalno$¢ na podstawie odrebnych przepisdéw w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych
dzien przystapienia do projektu, w tym w szczego6lnosci:

— osoby bezrobotne, poszukujace pracy (pozostajagce bez zatrudnienia) i bierne zawodowo,
znajdujace sie w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy, tj.:
o Kobiety,
e 0soby po 50 r. zycia’,
e zniepelnosprawnosciami,
e dhugotrwale bezrobotne,
o niskowykwalifikowane,
— osoby odchodzace z rolnictwa zarejestrowane jako bezrobotne oraz cztonkowie ich rodzin
zarejestrowani jako bezrobotni, pod warunkiem, Ze nalezg do 0os6b znajdujacych si¢ w szczegdlnej
sytuacji na rynku pracy, a ich gospodarstwa rolne nie przekraczajg 2 ha przeliczeniowych;

W przypadku osob zarejestrowanych jako bezrobotne wsparcie moze by¢ kierowane wytacznie do
0s6b, dla ktérych ustalono pierwszy (bezrobotni aktywni) lub drugi profil pomocy (bezrobotni

wymagajacy wsparcia).

Wazne!
IP RPO WS rekomenduje, aby we wniosku o dofinansowanie w pkt 3.2 Grupy docelowe opisa¢ spetnianie
przez projekt kryteriow dostepu zwigzanych z wymaganiami odnoszacymi si¢ do uczestnikow projektu -
opisanych szczegotowo w podrozdziale 4.2.3 Kryteria dostepu przedmiotowego Regulaminu.

2. Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:

® Grupe docelowa stanowi¢ moga jedynie osoby powyzej 29 roku zycia (do projektu kwalifikowa¢ sie beda wytacznie osoby, ktére w dniu rozpoczecia
udziatu w projekcie ukoriczyty 30 rok zycia). Wiek uczestnikdw okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu
w projekcie.

7 Osoby po 50 roku zycia, to te, ktére w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie ukonczyty 50 lat. Wiek uczestnikéw okreslany jest na podstawie daty
urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

13



a) spehnienie przez niego kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie, co
jest potwierdzone wlasciwym dokumentem, tj. o§wiadczeniem lub zaswiadczeniem, w zalezno$ci
od kryterium uprawniajacego dang osob¢ do udzialu w projekcie;

b) uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktérych mowa w zataczniku 1 i 2 do rozporzadzenia EFS,
tj. m.in. pte¢, status na rynku pracy, wiek, wyksztalcenie potrzebne do monitorowania
wskaznikow kluczowych oraz przeprowadzania ewaluacji, oraz zobowigzanie osoby fizycznej do
przekazania informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu projektu.

Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych, o ktérych mowa powyzej, od uczestnika projektu lub
jego opiekuna prawnego (w sytuacji gdy uczestnik projektu nie posiada zdolnosci do czynnos$ci
prawnych), uniemozliwia udziat w projekcie danej osoby i traktowanie jej jako uczestnika projektu.

3. Wnhnioskodawca zobligowany jest do wskazania, na podstawie jakich dokumentéw zrodtowych bedzie

kwalifikowatl uczestnikow do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z poézn. zm.) lub orzeczenie albo inny
dokument,
0 ktérym mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011
r. Nr 231, poz. 1375, z pdzn. zm.). Jednoczesnie, jezeli — z powodu braku mozliwosci uzyskania
danych zZrodtowych potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ uczestnikow bedacych  osobami
niepetnosprawnymi — kwalifikowalnosc¢ tych uczestnikow powinna by¢ potwierdzana oswiadczeniem —
nalezy to w sposob jasny wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie.

4. Na podstawie opisu zawartego w pkt 3.2 wniosku o dofinansowanie oceniana jest adekwatnos¢ doboru
grupy docelowej do wiasciwego celu szczegdtowego RPO WS oraz jako$é¢ diagnozy specyfiki tej
grupy.

5. We wniosku o dofinansowanie w pkt 3.2 Grupy docelowe nalezy opisa¢, kogo Wnioskodawca obejmie
wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ — w oparciu o ogélnodostepne dane oraz ewentualnie
wlasne dane bedgce w posiadaniu Wnioskodawcy — istotne cechy uczestnikéw (oséb lub podmiotéw),
ktérzy zostang objeci wsparciem.

Nalezy pamigtac, iz w tym punkcie nalezy opisa¢ uczestnikow projektu zgodnie z definicjg uczestnika
okreslong w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020, a wi¢c jedynie osoby otrzymujace wsparcie bezposrednie.

6. Wnioskodawca uzasadnia wybor konkretnej grupy docelowej, sposrod wskazanych potencjalnych grup
w SZOOP, uwzgledniajac specyfike tej grupy oraz cel glowny projektu okreslony
w podpunkcie 3.1.1 wniosku. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowa w sposob pozwalajacy
osobie oceniajacej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy
kwalifikujacej si¢ do otrzymania wsparcia, zgodnie z zapisami SZOOP oraz szczegdétowymi kryteriami
wyboru projektow. Informacje na temat osdb planowanych do objg¢cia wsparciem nie powinny si¢
ogranicza¢ tylko i1 wylacznie do wskazania grup odbiorcow wskazanych w SZOOP oraz
szczegotowych kryteriow, powinny by¢ znacznie bardziej szczegdtowe. Nie nalezy rowniez uzasadniaé
wyboru grup docelowych poprzez odwotanie si¢ tylko i wylgcznie do typu projektu zawartego
w SZOOP, gdyz zostalo juz ono sformutowane w RPO WS.

7. Osoby, ktore zostana objete wsparciem nalezy opisa¢é z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech, takich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztalcenie, pte¢, niepelnosprawnosé. W przypadku gdy dana cecha osob, do ktorych skierowane
bedzie wsparcie, nie ma znaczenia w konteks$cie planowanego do realizacji projektu, a takze kryteriow
wyboru majacych zastosowanie do danego projektu Wnioskodawca nie musi jej uwzglednia¢ w opisie.

8. Opis zawarty przez Wnioskodawce powinien $wiadczy¢é o znajomosci grupy docelowej projektu
1 mozliwo$ci zapewnienia efektywnego wsparcia tej grupy poprzez zadania zaplanowane do realizacji
w ramach projektu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

We wniosku o dofinansowanie nalezy opisa¢, jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikow
w konteks$cie wsparcia, ktore ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz wskazaé bariery, na ktore
napotykaja uczestnicy projektu. Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwagg bariery uczestnictwa, czyli
czynniki, ktére zniechecajg do wzigcia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg im udzial w projekcie.
Przy opisie barier nalezy uwzglednia¢ takze bariery utrudniajagce lub uniemozliwiajace udziat
w projekcie osobom z niepetnosprawnosciami (o ile dotyczy).® Sg to w szczegbdlnosci wszelkie bariery
wynikajace z braku $wiadomos$ci na temat potrzeb os6b z rdéznymi rodzajami niepelnosprawnosci,
a takze z braku dostepu, w szczegdlno$ci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkow, materiatow
dydaktycznych, zasobow cyfrowych.

We wniosku o dofinansowanie nalezy rowniez wskaza¢, w jaki sposéb Wnioskodawca rekrutuje
uczestnikow projektu.

Sposéb rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc planowane dziatania informacyjno -promocyjne,
procedure rekrutacyjna, ewentualny dodatkowy nabor, selekcje uczestnikow projektu oraz katalog
dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji
zostata uwzgledniona zasada réwnych szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla osob
z niepetnosprawnosciami), a takze zasada rdwnosci szans kobiet i mezczyzn. Niezbedne jest opisanie
we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajacej mozliwos¢ dotarcia do informacji
o projekcie 1 oferowanym w nim wsparciu do potrzeb 0sob z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci.
Nalezy opisa¢, w jaki sposob srodki przekazu, planowane do uzycia przy rekrutacji, zostana
w pelni wykorzystane, tak aby zapewni¢ dostgpno$¢ do rekrutacji, a tym samym do projektu
1 oferowanego w nim wsparcia dla 0so6b z niepelnosprawnosciami. Opis przebiegu rekrutacji powinien
by¢ szczegotowy 1 obejmowaé wskazanie i uzasadnienie wybranych kryteridw i technik rekrutacji,
dostosowanych do grup odbiorcow oraz charakteru projektu. Kryteria rekrutacji powinny by¢
mierzalne. Szczegétowos¢ opisu przebiegu rekrutacji moze by¢ oceniana z uwzglednieniem faktu, czy
opis ten zawiera wskazanie np. czasu i miejsca rekrutacji, dokumentow, ktore beda wymagane na
etapie rekrutacji od potencjalnych uczestnikow projektu, zasad tworzenia list rezerwowych
potencjalnych uczestnikbw projektu oraz osoby odpowiedzialnej/oséb odpowiedzialnych za
przeprowadzenie procesu rekrutacji z ramienia Wnioskodawcy.

Whioskodawca powinien wzig¢ pod uwage fakt, Zze opisane we wniosku potrzeby, oczekiwania
i bariery uczestnikow/uczestniczek projektu powinny korespondowac z opisem sposobu rekrutacji tych
uczestnikow. Jednocze$nie opis kryteriow rekrutacji powinien uwzglednia¢ liczbe o0soéb
z poszczegblnych grup docelowych, ktore majg zosta¢ zrekrutowane i objete wsparciem w ramach
projektu (np. w przypadku gdy wskazniki okre$lone w podpunkcie 3.1.1 wniosku obejmuja osoby
dtugotrwale bezrobotne, liczba uczestnikow z danej grupy przyjeta do projektu powinna umozliwiaé
osiggnigcie tych wskaznikow).

Whnioskodawca powinien rowniez opisac, jakie dziatania podejmie w sytuacji pojawienia si¢ trudnosci
w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikoéw projektu, o ile nie zostang one opisane w pkt 3.3 wniosku
dotyczacym ryzyka.

| 2.3. OKRES REALIZACJI PROJEKTU |

1.

Zgodnie z kryterium dostepu nr 2 opisanym w podrozdziale 4.2.3 Kryteria dostepu oKres
realizacji projektu nie moze przekroczy¢ 24 miesiecy. Spetnienie kryterium bedzie weryfikowane na
podstawie pkt 1.8 wniosku o dofinansowanie.

Wskazywany przez Wnioskodawcg we wniosku o dofinansowanie w pkt 1.8 Okres realizacji projektu
jest zarowno rzeczowym, jak i finansowym okresem realizacji projektu. Informacje na temat okresu
realizacji projektu zawarte w pkt 1.8 wniosku powinny pokrywaé si¢ z informacjami zawartymi
w Harmonogramie realizacji projektu.

8 Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci oséb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

15



Uwaga!
Projekty niespelniajace ww. kryterium zostang odrzucone na etapie oceny formalne;.

3. Przy okreslaniu daty rozpoczecia realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ czas trwania procedury
konkursowej.

| 24. WYMAGANIA W ZAKRESIE WSKAZNIKOW PROJEKTU |

1. Wnioskodawca zobligowany jest do wskazania we wniosku o dofinansowanie celow szczegoétowych
Poddziatania 10.4.1 RPO WS, do ktérego przyczyni si¢ realizacja projektu tj.:
— Zwigkszenie liczby mikroprzedsicbiorstw tworzonych przez osoby bezrobotne i nieaktywne
zawodowo,
— Zwigkszenie liczby mikroprzedsigbiorstw tworzonych przez osoby odchodzace z rolnictwa,
—  Wozrost liczby nowopowstalych miejsc pracy w mikroprzedsigbiorstwach dzigki interwencji
priorytetu.
2. Nastepnie nalezy okresli¢, w jaki sposob mierzona bedzie realizacja wskazanego celu - ustali¢
wskazniki rezultatu i produktu.

» wskazniki produktu — dotycza realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspotfinansowanych z EFS, sa to w szczegolnosci ustugi §wiadczone na rzecz
uczestnikoOw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnosza si¢ do 0sob objetych wsparciem.

» wskazniki rezultatu — dotycza oczekiwanych efektow wsparcia ze srodkéw EFS. Okreslaja
efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do 0sob lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji na
rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikow zewnetrznych na warto$¢ wskaznika rezultatu,
powinien on by¢ jak najblizej powiazany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego priorytetu
inwestycyjnego. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej
osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektow dotyczacych grupy uczestnikow/podmiotow, ktora nie
otrzymata wsparcia.

Wskazniki rezultatu bezposredniego — odnosza si¢ do sytuacji bezposrednio po zakonczeniu
wsparcia, tj. w przypadku osob lub podmiotoéw — po zakonczeniu ich udziatu w projekcie. Co do zasady
rekomendowane jest okreslanie w projekcie gldownie wskaznikow rezultatu bezposredniego z uwagi na
moment ich pomiaru (co do zasady — mierzonych do 4 tygodni od zakonczenia udziatu danej osoby lub
podmiotu w projekcie).

3. Przed okresleniem wskaznikoéw oraz ich wartosci docelowych Wnioskodawca powinien zapoznaé si¢
z Definicjami wskaznikéw RPO WS, stanowigcymi zatacznik do przedmiotowego Regulaminu.

4. Okreslajac wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i sposdb pomiaru
okreslone w zataczniku do SZOOP oraz zasady okreslone w Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata 2014-2020. Ponadto w tym zakresie nalezy mie¢
na wzgledzie zapisy zawarte W Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WS
na lata 2014-2020.

5. Gloéwng funkcja wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowany, tj. kiedy mozna
uznaé, ze zidentyfikowany problem zostal rozwigzany, a projekt zakonczyt si¢ sukcesem. W trakcie
realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postgpu wzgledem celow
projektu. Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje stopnia
realizacji okreslonych celéw.
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6. Na podstawie informacji zawartych przez Wnioskodawce w ppkt 3.1.1 wniosku oceniana jest
adekwatno$¢ doboru i opisu wskaznikow realizacji wlasciwego celu szczegdlowego RPO WS oraz
sposobu ich pomiaru.

7. Dla kazdego Dzialania w ramach Priorytetu Inwestycyjnego 8i RPO WS wybrany zostal zestaw
wskaznikow, ktory monitorowany jest na poziomie regionu, wobec czego réwniez Wnioskodawcy
w ramach realizowanych projektow powinni wzig¢ je pod uwage juz na etapie planowania projektu
wskazniki przewidziane do osiggnigcia w ramach Poddziatania 10.4.1 Wsparcie rozwoju
przedsiebiorczo$ci poprzez zastosowanie instrumentéw zwrotnych i bezzwrotnych (projekty
konkursowe) zamieszczone w SZOOP RPOWS na lata 2014-2020.

8. IOK rekomenduje, aby z listy rozwijanej w LSI 2014, Wnioskodawcy wybrali wskazniki pomiaru celu,
(tj. wskazniki produktu oraz wskazniki rezultatu).

9. Ponizej przedstawiono wyciag z RPO WS, obejmujacy odnosne wskazniki:

ZAKEADANE EFEKTY KONKURSU WYRAZONE WSKAZNIKAMI

WSKAZNIKI REZULTATU
Nazwa wskaZnika Wartos¢ docelowa
wskaznika

Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych z EFS $rodkoéw na 624

podjecie dziatalnos$ci gospodarczej

WSKAZNIKI PRODUKTU

Nazwa wskaZnika Wartos¢ docelowa
wskaznika

Liczba 0s6b pozostajacych bez pracy, ktore otrzymaty bezzwrotne srodki na 438

podjecie dziatalno$ci gospodarczej w programie

Liczba 0s6b pozostajacych bez pracy odchodzacych z rolnictwa, ktore otrzymaty 81

bezzwrotne srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej w programie

Wazne!

Nalezy pamigta¢ ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami i mogg nie obejmowacé
catosci rezultatow i produktow danego projektu. W zwiagzku z tym, oprocz wymienionych na liScie
rozwijanej wskaznikow, Wnioskodawca powinien okresli¢ tez wtasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze
specyfika projektu (wskazniki projektowe). Jednoczesnie, w zaleznosci od brzmienia kryteriow wyboru
projektow, konieczne jest okreslenie wskaznikow, stuzacych weryfikacji spelnienia kryteriow dostepu
okreslonych w SZOOP RPO WS.

UWAGA Whnioskodawca na etapie realizacji projektu zobligowany jest do monitorowania w projekcie
wszystkich wskaznikdéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie oraz w umowie, a takze wskaznikow
wspolnych, ktore wynikajg z zal. nr I do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1304/2013 oraz Wytycznych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020.
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W zwigzku z powyzszym we wniosku o dofinansowanie nalezy obligatoryjnie wpisa¢ ,,recznie” ponizsze
wskazniki jako ,,specyficzne dla projektu”® z okresleniem ich wartosci docelowych (réwniez w
przypadku warto$ci zerowej):

» ,Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb 0sob 7 niepelnosprawnosciami”

Definicja: wskaznik odnosi si¢ do liczby obiektow, ktére zaopatrzono w specjalne podjazdy, windy,
urzadzenia gloSnoméwigce, badz inne udogodnienia (tj. usunigcie barier w dostepie, w szczegolnosci
barier architektonicznych) utatwiajace dostep do tych obiektow i poruszanie si¢ po nich osobom
niepetnosprawnym ruchowo, czy sensorycznie. Jako obiekty budowlane nalezy rozumie¢ konstrukcje
potaczone z gruntem w sposob trwaly, wykonane z materiatow budowlanych i elementéow sktadowych,
bedgce wynikiem prac budowlanych (wg. definicji PKOB — Polska Klasyfikacja Obiektow Budowlanych).
Nalezy podac¢ liczbg obiektow, a nie sprzetow, urzadzen itp., w ktdre obiekty zaopatrzono. Jesli instytucja,
zaklad itp. sktada si¢ z kilku obiektow, nalezy zliczy¢ wszystkie, ktore dostosowano do potrzeb osob
niepelnosprawnych.

» ,,Liczba 0séb objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencii cyfrowych”

Definicja:  wskaznik mierzy liczbe o0s6b  objetych  szkoleniami/doradztwem w  zakresie
nabywania/doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych efektywne korzystanie z mediow elektronicznych tj.
m.in. korzystania z komputera, réznych rodzajow oprogramowania, internetu oraz kompetencji $cisle
informatycznych (np. programowanie, zarzadzanie bazami danych, administracja sieciami, administracja
witrynami internetowymi).

Wskaznik ma agregowaé wszystkie osoby objete wsparciem w zakresie TIK we wszystkich programach i
projektach, takze tych, gdzie szkolenie dotyczy obstugi specyficznego systemu teleinformatycznego,
ktorego wdrozenia dotyczy projekt. Taka sytuacja moze wystapi¢ przy cross-financingu w projektach
POPC (Program Operacyjny Polska Cyfrowa) i RPO dotyczgcych e-ustug publicznych, ale rowniez np. w
POIS (Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko) przy okazji wdrazania inteligentnych systemow
transportowych. Identyfikacja charakteru i zakresu nabywanych kompetencji bedzie mozliwa dzigki
mozliwosci pogrupowania wskaznika wedlug programow, osi priorytetowych 1 priorytetow
inwestycyjnych.

» Lictba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z
niepelnosprawnosciami”

Definicja: racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
naktadajace nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego
konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawno$ciami mozliwosci korzystania z
wszelkich praw cztowieka 1 podstawowych wolno$ci oraz ich wykonywania na zasadzie réwnos$ci z
innymi osobami. Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi
usprawnieniami.

Przyktady racjonalnych usprawnien: ttumacz jezyka migowego, transport niskopodtogowy, dostosowanie
infrastruktury (nie tylko budynku ale tez dostosowanie infrastruktury komputerowej np. programy
powickszajace, mowiace, drukarki materialdw w alfabecie Braille'a), osoby asystujace, odpowiednie
dostosowanie wyzywienia.

9 .
Z chwilg zaktualizowania przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju stownika do Centralnego Systemu Informatycznego ,,SL 2014”
przedmiotowe wskazniki beda wykazane jako wskazniki kluczowe — do wyboru z listy.
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Definicja na podstawie Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

10.

11.

W podpunkcie 3.1.1 nalezy rowniez okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone beda
poszczegélne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie zrodta danych do pomiaru
wskaznika oraz sposobu pomiaru. Dlatego przy okre$laniu wskaznikow nalezy wzig¢ pod uwage
dostepnos¢ 1 wiarygodno$¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng
koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz.

Opisujac sposob pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru,
a w przypadku wskaznikow projektowych (nie wybranych z listy rozwijanej) nalezy w tym miejscu
doprecyzowa¢ takze definicj¢ wskaznika, o ile jest to konieczne ze wzgledu na stopien
skomplikowania zjawiska, ktore wskaznik bedzie monitorowat.

| 2.5. WYMAGANIA DOTYCZACE PARTNERSTWA

1.

w

W zakresie wymagan dotyczacych partnerstwa oraz realizacji projektu z innymi podmiotami
Whnioskodawca zobowigzany jest stosowaé w szczegolnosci przepisy ustawy wdrozenioweyj,
Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020; Wytycznych

w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020.

Utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastgpi¢ przed zlozeniem wniosku

0 dofinansowanie. Oznacza to, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed

rozpoczeciem realizacji projektu. Nie jest to jednak réwnoznaczne z wymogiem zawarcia

porozumienia albo umowy o partnerstwie migdzy Wnioskodawca a partnerami przed zlozeniem
whniosku o dofinansowanie. Wszyscy partnerzy musza by¢ jednak wskazani we wniosku.

Whioskodawca, bedacy strong umowy o dofinansowanie, petni role lidera partnerstwa.

Zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej, pomiedzy Wnioskodawca a partnerem zawarta zostaje

pisemna umowa o partnerstwie lub porozumienie, okreslajaca w szczegdlnosci:

przedmiot porozumienia albo umowy,

prawa i obowiazki stron,

zakres 1 forme udziatu poszczegolnych partnerow w projekcie,

partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostalych partnerow projektu,

sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez poszczeg6lnych

partneréow projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu

z partneréw,

sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania si¢ stron z porozumienia lub

umowy,

» sposob egzekwowania przez Wnioskodawce od partnerow projektu skutkéw wynikajacych
z zastosowania reguly proporcjonalno$ci z powodu nieosiggnigcia zalozen projektu z winy
partnera.

Whioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia IOK umowy o partnerstwie lub porozumienia przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Umowa lub porozumienie o partnerstwie bedzie

weryfikowane w zakresie spetniania wymogdéw okreslonych w pkt 4.

Porozumienie lub umowa o partnerstwie nie moga by¢ zawarte pomi¢dzy podmiotami powigzanymi

w rozumieniu zalacznika I do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107

i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).

VVYVYYYV
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7. W przypadku podmiotéw innych niz podmioty, o ktorych mowa w pkt 6, nie moze zosta¢ zawigzane
partnerstwo obejmujace podmioty, ktére majg ktorekolwiek z nastepujacych relacji ze sobg nawzajem
I nie istnieje mozliwo$¢ nawigzania rownoprawnych relacji partnerskich:

» jeden z podmiotow posiada samodzielnie lub tacznie z jednym lub wigcej podmiotami,
z ktorymi jest powigzany w rozumieniu niniejszego akapitu powyzej 50% kapitatu drugiego
podmiotu (dotyczy podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza), przy czym wszyscy
partnerzy projektu traktowani sg facznie jako strona partnerstwa, ktora tagcznie nie moze posiadac
powyzej 50% kapitatu drugiej strony partnerstwa, czyli lidera projektu;

» jeden z podmiotéw ma wiekszo$¢ praw glosu w drugim podmiocie;

» jeden z podmiotdw, ktory jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem drugiego podmiotu, kontroluje
samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami lub wspdlnikami drugiego podmiotu,
wigkszo$¢ praw glosu akcjonariuszy lub wspdlnikéw w drugim podmiocie;

» jeden z podmiotdéw ma prawo powoltywa¢ lub odwotywaé wiekszos¢ czlonkow organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

» jeden z podmiotow ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na drugi podmiot na mocy umowy
zawarte] z tym podmiotem lub postanowien w akcie zalozycielskim lub umowie spotki lub
statucie drugiego podmiotu (dotyczy to réwniez prawa wywierania wptywu poprzez powigzania
osobowe istniejgce miedzy podmiotami majgcymi wejs¢ w sktad partnerstwa).

Wazne!

Niedopuszczalna jest sytuacja polegajaca na zawarciu partnerstwa przez podmiot z wlasng jednostka
organizacyjng. W przypadku administracji samorzadowej i rzadowej oznacza to, iz organ administracji nie
moze uzna¢ za partnera podlegltej mu jednostki budzetowej (nie dotyczy to jednostek nadzorowanych
przez organ administracji oraz tych jednostek podlegtych organowi administracji, ktore na podstawie
odrebnych przepisow maja 0sobowos¢ prawna).

8. Woydatki poniesione w ramach projektu przez partnera wybranego niezgodnie z powyzszymi
wymaganiami mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne przez IOK.

9. Nie jest dopuszczalne angazowanie przez Wnioskodawce jako personelu projektu pracownikow
partnerdw i odwrotnie.

10. Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez Wnioskodawce i partnera zakupu towaréw lub ustug.

11. Zarowno Lider, jak 1 partner zobowiazany jest ponosi¢c wydatki zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 -2020 oraz zgodnie
z przedmiotowym Regulaminem.

12. W przypadku rezygnacji partnera z udzialu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przez
dotychczasowego partnera, Wnioskodawca, za zgoda IOK, niezwlocznie wprowadza do projektu
nowego partnera. Przy czym zmiana dotyczgca wprowadzenia do realizowanego projektu
dodatkowego, nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie tego projektu, partnera traktowana
jest jako zmiana w projekcie i wymaga zgloszenia oraz uzyskania pisemnej zgody, na zasadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie.

13. Niezaleznie od podzialu zadan i obowigzkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialno$¢ za prawidlowa
realizacj¢  projektu  ponosi Wnioskodawca (lider partnerstwa), jako strona umowy
o dofinansowanie.

14. Informacja o udziale partnera powinna znalez¢ si¢ we wniosku o dofinansowanie projektu.

| 2.6.PERSONEL PROJEKTU
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1. Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ kwalifikowalne w ramach projektu,
o ile wynika to ze specyfiki projektu, na warunkach okreSlonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkow w  zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

2. Wszelkie koszty zwigzane z obsluga administracyjng projektu, w tym Kkoszty personelu
zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie powinny by¢ obligatoryjnie
rozliczane w Kosztach posrednich, nie za§ w zadaniach merytorycznych. Katalog kosztow
posrednich obejmujacy koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu wskazany zostat w pkt 8.4
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 oraz
w podrozdziale 3.4.1 przedmiotowego Regulaminu.

3. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,
w szczegolnosci zgodnie z ustawg - Kodeks pracy oraz z Kodeksem cywilnym.

4. Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie lub projektach sg
kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidlowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

b) Iaczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w
tym $rodkow wilasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie przekracza 276 godzin
miesiecznielo,

€) wykonanie zadan przez t¢ osobe jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez t¢ osobe,
wskazujgcym prawidlowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym po$wigconych na wykonanie zadan w projekcie’, z wytaczeniem przypadku, gdy
osoba ta wykonuje zadania na podstawie Stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej
zaangazowaniem wyraznie wskazuja na jej godziny pracy ™.

5. Spetnienie warunkow, o ktorych mowa w lit. a i b, nalezy zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem osoby
do projektu. Warunki te powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej
osoby w projekcie, przy czym w przypadku wystapienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia
warunku, o ktorym mowa w lit. b, za nieckwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu
projektu (w catosci lub w czgsci) w projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu
spowodowato naruszenie tego warunku.

6. Beneficjent zobowigzuje si¢ do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych zaangazowania
personelu projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 pod rygorem uznania zwigzanych
z tym wydatkow za niekwalifikowane, tj.:

» danych dotyczacych personelu projektu, w tym: numer PESEL, imi¢, nazwisko,

» danych dotyczacych formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby
w projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaly okreslone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangazowaniem,

» w zakresie protokotow, o ktorych mowa w pkt 4 lit. ¢ — dane dotyczace godzin faktycznego
zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze szczegotowoscia wskazujacg na rok, miesiac,
dzien i godziny zaangazowania.

7. Limit zaangazowania zawodowego, dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego.

10 Powyzszy limit wynika z postanowien aktualnie obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w zakresie

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020.
Whnioskodawca/Beneficjent powinien mie¢ na wzgledzie uregulowania obowigzujgce na dzien realizacji projektu, zawarte w aktualnie
obowigzujgcych wytycznych.

W protokole nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegdlnych czynnosci wykonywanych w ramach danej umowy

12 Godziny pracy powinny by¢ wskazane ze szczegdtowoscig ,od (...) do (...)".
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| 2.7.ZLECANIE ZADAN MERYTORYCZNYCH

1.

Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym,
niebedacym  personelem  projektu, realizacji  dzialan  merytorycznych  przewidzianych
w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowe;j.

Jako zlecenia ushugi merytorycznej nie nalezy rozumiec:

a) zakupu pojedynczych towaréw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba ze stanowia

one cze$¢ zleconej ustugi merytorycznej,

b) angazowania personelu projektu.

Wydatki zwigzane ze zleceniem uslugi merytorycznej w ramach projektu mogg stanowi¢ wydatki
kwalifikowalne pod warunkiem, ze sg wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

Warto$¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie przekracza
30% wartosci projektu, z zastrzezeniem pkt 5.

IZ RPO WS moze okreslié w wytycznych programowych inny dopuszczalny limit zadan zleconych dla
poszczegOlnych typow projektéw, o ile jest to uzasadnione ich specyfikg. Warto$¢ wydatkow
zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu moze stanowi¢ wigcej niz 30%
warto$ci projektu wylgcznie, o ile jest to uzasadnione specyfika projektu i zostalo wskazane we
whniosku o dofinansowanie projektu zatwierdzonym przez wtasciwa instytucje bedacg strong umowy.
Faktyczng realizacje zleconej ushugi merytorycznej nalezy udokumentowac zgodnie z umowg zawartg
z wykonawca, np. poprzez pisemny protokét odbioru zadania, przyjgcia wykonanych prac, itp.

Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez Wnioskodawce partnerom projektu
i odwrotnie.
Przy zlecaniu ustugi merytorycznej nalezy stosowac zasade konkurencyjnosci lub procedure zamowien
publicznych. W  przypadku zamoéwien publicznych ~ Wnioskodawca — stosuje  Zalecenia
i rekomendacje dotyczqce przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien publicznych na
dostawy i ustugi, stanowiace zalacznik nr 1 do Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

| 2.8.REALIZACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1.

Udzielanie zaméwienia publicznego™ w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

I.  ustawa Prawo zaméwien publicznych (Pzp) — w przypadku Beneficjenta bgdacego podmiotem

zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania,
albo
zasadg konkurencyjnos$ci, w przypadku:

» Beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania, w przypadku zamowien publicznych przekraczajacych warto§¢ 50 tys. PLN
netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),

» Beneficjenta, o ktérym mowa w lit. a:

a) w przypadku zamdéwien publicznych o warto$ci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow
i ushug (VAT), lub

b) w przypadku zamowien sektorowych o warto$ci nizszej od kwoty okre§lonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednocze$nie przekraczajacej 50 tys.
PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).

13

Zamowienie publiczne — pisemna umowa odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcg, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach PO, przy czym dotyczy to zaréwno uméw o udzielenie zamoéwien zgodnie z ustawg PZP jak
i umdw dotyczacych zamdwien udzielanych zgodnie z zasada konkurencyjnosci.
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2. W przypadku wydatkow o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez
podatku od towardéw i ustug (VAT), oraz w przypadku zamoéwien publicznych, dla ktorych nie stosuje
si¢ procedury wyboru wykonawcy, o ktorych mowa powyzej, istnieje obowigzek dokonania
udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na
stronie internetowej Beneficjenta Iub innej powszechnie dostgpnej stronie przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

3. Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zaméwien', o ktorym mowa w Rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 roku ws. Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.
Urz. WE L 340 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6 t. 5 str.
3).

4. Realizacja zamowien publicznych powinna by¢ zgodna z: ustawag Prawo zamdwien publicznych,
ustawa o finansach publicznych, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, umowa o dofinansowanie, wewngtrznymi procedurami (instrukcjami,
regulaminami) Wnioskodawcy dotyczacymi udzielania zaméwien publicznych.

5. Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ustalane
sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym i wytycznymi oraz w sposoéb umozliwiajacy ich dotrzymanie
(dotyczy to zaréwno skracania jak i wydtuzania terminow)."

6. Wszyscy Wykonawcy maja taki sam dostgp do informacji dotyczacych danego zamowienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie
przeprowadzane jest w sposob transparentny.

7. W przypadku naruszenia przez Wnioskodawce warunkow i procedur postgpowania o udzielenie
zamowienia IOK moze uzna¢ catos$¢ lub cze¢$¢ wydatkow zwigzanych z tym zamowieniem publicznym
za niekwalifikowalne, zgodnie z Rozporzadzeniem ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej.

I11. ZASADY UDZIELANIA FINANSOWANIA

[ 3.1.INFORMACJE OGOLNE

Zasady finansowania projektu okresla umowa o dofinansowanie projektu, SZOOP PO WER, oraz
Wytyczne w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w  zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

3.2.POMOC PUBLICZNA

1. W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis,
w sekcji V Budzet Projektu nalezy wpisa¢ w punkcie 5.8.2 wniosku w czesci ,,w tym wkiad prywatny
wymagany przepisami pomocy publicznej” nalezy wpisa¢ wartos¢ wyrazong w ztotych oraz wskazac
warto$¢ wydatkow objetych pomoca publiczng i/lub pomoca de minimis.

2. Wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia we wniosku - w ramach pola ,,Metodologia
wyliczenia warto$ci wydatkéw objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego wktadu prywatnego)
oraz pomocg de minimis”, sposobu wyliczenia intensywnos$ci pomocy oraz wymaganego wktadu
wlasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomoca publiczng i/lub pomoca de

14 Wspolny Stownik Zaméwien dostgpny jest m.in. pod adresem:
http://Amww.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923;wspolny_slownik_zamowien.html.

Podczas ustalania termindw nalezy wzia¢ pod uwage zlozono$¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, charakter
i przedmiot zamowienia publicznego, a takze dostgpny personel zamawiajacego, jego zadania, umiejetnosei i doswiadczenie.
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minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc,
w tym zwlaszcza informacji na temat:
» rodzaju wydatkoéw objetych pomoca de minimis, pomoca publiczna,
» sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomoca publiczng, w tym poziomu
wnoszonego wkladu prywatnego (zgodnie z intensywno$cig pomocy  okreslong
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajagcym niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz
szacunkowej warto$ci wydatkéw objetych pomocg de minimis (zgodnie z limitami okreslonymi
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).
Wydatki zwigzane z pomoca publiczng i/lub pomocg de minimis stanowig koszty bezposrednie
w projekcie.
Reguly, tryb i warunki udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de minimis okreslaja przepisy
prawa krajowego i wspolnotowego.

| 3.3. WKLAD WLASNY

1.

2.

W ramach przedmiotowego konkursu zgodnie z SZOOP RPO WS Whioskodawca jest zobligowany do
whniesienia minimalnego wktadu wlasnego na poziomie 5%.

Wktad wilasny Wnioskodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym to
Whioskodawca okresla forme¢ wniesienia wktadu wlasnego.

Wktadem wlasnym sg $rodki finansowe lub wktad niepieni¢zny zabezpieczone przez Wnioskodawce,
ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i1 nie zostang Wnioskodawcy
przekazane w formie dofinansowania.

Zrédtem finansowania wkladu wlasnego moga byé zaréwno $rodki publiczne jak i prywatne.
O zakwalifikowaniu zrodla pochodzenia wkladu wlasnego (publiczny/prywatny) decyduje status
prawny Wnioskodawcy/Partnera. Wktad wtasny moze wigc pochodzi¢ ze srodkow m.in.:

» budzetu JST (szczebla gminnego, powiatowego i wojew0dzkiego),

» Funduszu Pracy,

» Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

» prywatnych.

Wktad niepieni¢zny stanowiacy cze$¢ lub calo$¢ wktadu wlasnego, wniesiony na rzecz projektu,
stanowi wydatek kwalifikowalny.

Wktad niepieni¢zny powinien by¢ wnoszony przez Wnioskodawce ze sktadnikow jego majatku lub
z majatku innych podmiotow, jezeli mozliwo$¢ taka wynika z przepisdw prawa oraz zostanie to ujete
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, Iub w postaci $wiadczen wykonywanych przez
wolontariuszy.

Warunki kwalifikowalnoséci wktadu niepieni¢znego sg nastgpujace:

» wkiad niepieni¢zny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,
urzadzef, materialow (surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub
nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

» warto$¢ wkladu niepienigznego zostala nalezycie potwierdzona dokumentami o wartoSci
dowodowej rownowaznej fakturom,

» warto$¢ przypisana wktadowi niepieni¢znemu nie przekracza stawek rynkowych,

» warto$¢ 1 dostarczenie wkladu niepieni¢gznego moga by¢é poddane niezaleznej ocenie
i weryfikacji,

1 Wartos¢ wktadu wlasnego stanowi zatem roznice miedzy kwota wydatkéw kwalifikowanych, a kwotg dofinansowania przekazang
Whioskodawcy, zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu, rozumiang jako procent dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.
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» w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej warto$¢ nie przekracza wartosci
rynkowej:'" ponadto warto$¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym
sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce™ aktualnym'® w momencie zlozenia
rozliczajacego go wniosku o ptatnose,

» w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy spetnione sg warunki, o ktérych mowa w pkt 9.

8. Wydatki poniesione na wycen¢ wktadu niepieni¢znego sa kwalifikowalne.

9. W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spelnione tacznie
nastgpujgce warunki:

» wolontariusz musi by¢ $wiadomy charakteru swojego udzialu w realizacji projektu (tzn.
$wiadomy nieodplatnego udziatu),

» nalezy zdefiniowaé rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okresli¢ jego
stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢
zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

» w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczaca zadan, ktore sa
realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach projektu,

» warto$¢ wkladu niepienigznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okresla si¢ z uwzglednieniem ilo$ci czasu po$wigconego na jej wykonanie oraz
sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy
obowigzujacej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane
GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujacych przepiséw, w zaleznosci od
zapisOw wniosku o dofinansowanie projektu,

» wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore zostatyby
poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dzialajacy na zasadach
rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz wszystkie
pozostale koszty wynikajace z charakteru danego S$wiadczenia; wycena wykonywanego
$wiadczenia przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

10. W przypadku wniesienia wktadu niepienigznego do projektu, wspotfinansowanie z EFS oraz innych
srodkow publicznych (krajowych) nie bedacych wkladem wilasnym Wnioskodawcy, nie moze
przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkow kwalifikowanych pomniejszonych o warto$¢ wktadu
niepienigznego.

[ 3.4.SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

1. Szczegétowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow
1 powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych zadan i ich etapdw. W szczegotowym budzecie projektu
ujmowane sa jedynie wydatki kwalifikowalne spelniajgce warunki okreSlone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

2. Tworzac budzet projektu nalezy pamigta¢ o podstawowych zasadach kwalifikowalnosci, tj.
przejrzystosci, racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi si¢ do zapewnienia zgodnos$ci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegélowym budzecie projektu, ale
rowniez do tacznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

Taryfikator cen rynkowych stanowi zatgcznik do przedmiotowego Regulaminu.

3. Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego, co
oznacza przedstawienie kosztow kwalifikowalnych projektu w podziale na zadania merytoryczne
(koszty bezposrednie) oraz koszty posrednie.

7 Wktadem wlasnym nie zawsze jest cata nieruchomo$¢ — mogg to by¢ np. sale, ktérych warto$¢ wycenia sie jako koszt
eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okresla¢ np. taryfikator danej instytuciji).

18 7Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z pézn. zm.)

1 Termin waznosci sporzagdzanego dokumentu okresla ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami.
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4,

W przypadku wskazania w budzecie projektu kosztow zwigzanych z zaangazowaniem personelu
projektu, we wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca wskazuje forme¢ zaangazowania
i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezb¢dnego do realizacji zadan merytorycznych
(etat/liczba godzin), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkow personelu projektu na
etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

Whnioskodawca wykazuje we wniosku o dofinansowanie swodj potencjat kadrowy, o ile go posiada,
przy czym jako potencjal kadrowy rozumie si¢ powigzane z Wnioskodawca osoby, ktore zostang
zaangazowane w realizacj¢ projektu, w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy,
ktoére Wnioskodawca oddeleguje do realizacji projektu (jako potencjat kadrowy nie sg wykazywane
osoby planowane do zaangazowania w okresie realizacji projektu w oparciu o procedury, o ktorych
mowa W podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w  ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020).

Wkiad wilasny Wnioskodawcy/Beneficjenta jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie przy
czym to Wnioskodawca/Beneficjent okresla forme wniesienia wktadu wlasnego.

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozliwe przekroczenie tacznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu. Ponadto Wnioskodawce obowigzuja limity wydatkow wskazane w odniesieniu do kazdego
zadania w budzecie projektu ujetym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, przy czym
poniesione wydatki nie musza by¢ zgodne ze szczegblowym budzetem projektu zawartym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. IOK rozlicza Wnioskodawce ze zrealizowanych zadan
w ramach projektu.

Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym w zatwierdzonym na
etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku o dofinansowanie projektu w oparciu o zasady
okreslone w umowie o dofinansowanie projektu.

| 3.4.1. KOSZTY POSREDNIE I BEZPOSREDNIE

1.

2.

Whioskodawca przedstawia w budzecie projektu planowane koszty projektu w formie budzetu
zadaniowego.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztow kwalifikowalnych projektu w podziale na zadania
merytoryczne w ramach kosztow bezposrednich, oraz koszty posrednie. W odniesieniu do zadan
merytorycznych we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest limit kosztow, ktore moga zosta¢
poniesione przez Wnioskodawce/Beneficjenta na ich realizacje.

Limit kosztéw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania o Srodki
powinien wynika¢ ze szczegotowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej we wniosku
o dofinansowanie, tj. szczegotowym budzecie projektu.

Koszty  bezposrednie w  ramach  projektu  powinny  zostaé  oszacowane nalezycie
z zastosowaniem warunkéw kwalifikowalno$ci  okreslonych w  Wytycznych  w  zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkow w  zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Koszty posrednie stanowiag koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,
w szczegolnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczego6lnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich
delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez
te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych
zakresy czynno$ci nie sg przypisane wylacznie do projektu, np. kierownik jednostki),
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c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiggujacych wydatki w projekcie,
w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych z
obstuga administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem, wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne (np. zakup materiatow promocyjnych, zakup ogloszen
prasowych),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywoéw ($rodkoéw trwatych i wartoSci niematerialnych
1 prawnych) uzywanych na potrzeby personelu,

i) optaty za energi¢ elektryczna, cieplna, gazowa i wodg, optaty przesylowe, optaty za
odprowadzanie $ciekow w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

J) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwiazanych z obsluga
administracyjng projektu,

K) koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

I) koszty materialow biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,

m) koszty ubezpieczen majgtkowych,

n) koszty ochrony,

0) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstuga administracyjng projektu, w tym srodki do
utrzymania ich czystos$ci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

6. W ramach kosztow posrednich nie sa wykazywane wydatki objete cross-financingiem,
o ktérych mowa w podrozdziale 3.7 Cross-financing przedmiotowego Regulaminu.

7. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztow
bezposrednich.

8. Koszty posrednie rozliczane sa wylacznie z wykorzystaniem nastepujacych stawek ryczattowych:

a) 25% kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci do 1 min PLN wiacznie,

b) 20% kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min PLN do 2 min
PLN wiacznie,

c) 15% kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o warto$ci powyzej 2 min PLN do 5 min
PLN wiacznie,

d) 109% kosztow bezposrednich - w przypadku projektéw o warto$ci przekraczajgcej 5 min PLN.

9. Pozostale zasady dotyczace rozliczenia kosztow sa uregulowane w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkow w  zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

10. W ramach konkursu nie przewiduje si¢ stosowania stawek jednostkowych.

[ 3.5.PODATEK OD TOWAROW I USLUG (VAT)

1. Podatki i inne optaty, w szczego6lnosci podatek od towarow i ustug (VAT), moga by¢ uznane za
kwalifikowalne tylko wtedy, gdy Wnioskodawca/Beneficjent nie ma prawnej mozliwosci ich
odzyskania.

2. Warunek okre$lony w pkt 1 oznacza, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny
wylacznie wowczas, gdy Beneficjentowi, zgodnie z obowigzujacym ustawodawstwem krajowym, nie
przystuguje prawo (czyli Beneficjent nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania si¢ o zwrot VAT. Posiadanie wyzej
wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza wuznanie wydatku za

27



kwalifikowalny, nawet je§li faktycznie zwrot nie nastgpil, np. ze wzgledu na nie podjecie przez
Beneficjenta czynno$ci zmierzajacych do realizacji tego prawa.

Wnioskodawca, ktory uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowigzany do przedstawienia
w tresci wniosku o dofinansowanie szczegdlowego uzasadnienia zawierajacego podstawe prawng
wskazujaca na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaré6wno na dzien
sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak roéwniez majac na uwadze planowany sposob
wykorzystania w przysziosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwalosci projektu) majatku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu Wnioskodawca (oraz kazdy z partnerdéw)
sklada o$wiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT w ramach realizowanego projektu oraz
zobowiazuje si¢ do zwrotu zrefundowanej cze$ci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistnieja
przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku przez Wnioskodawce.

Uwagal

W przypadku, gdy Wnioskodawca ma mozliwo$¢ odliczenia podatku VAT od czgsci kosztow, w zwigzku
z czym podatek VAT dla niektorych pozycji budzetu jest niekwalifikowalny, nalezy:

» zaznaczy¢ w sekcja IX deklaracja VAT- ze kwoty wskazane w Budzecie sg kwotami czg$ciowo
zawierajagcymi podatek VAT;

> w szczegotowym budzecie wpisa¢é kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegolnych
pozycji budzetu (poszczegolnych kosztow), w zaleznosci od tego czy Wnioskodawca kwalifikuje
VAT czy nie;

» w polu Uzasadnienie w szczegolowym budzecie wpisac te pozycje (numer odpowiedniej pozycji
w szczegotowym budzecie) dla ktorych VAT jest niekwalifikowalny i ktore nie zawierajg VAT.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020 podatek VAT w stosunku do wydatkow, dla ktorych beneficjent odlicza ten podatek czgsciowo wg
proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, jest kwalifikowalny.

| 3.6.CROSS-FINANCING

1.

Cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie takich kategorii wydatkow, ktorych poniesienie wynika
z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupehienie dziatan projektowych,
w szczegoOlnosci w zwiagzku z zapewnieniem realizacji zasady réwnosci szans, a zwlaszcza potrzeb
0s6Ob z niepelnosprawno$ciami.

Koszty jakie zostang poniesione w ramach cross-financingu, uwzglednione sg w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu i podlegaja rozliczeniu we wnioskach o ptatnos¢.

Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie:

a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie si¢ elementy nieprzenosne, na
state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie
windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw i pomieszczen.

Do kwalifikowalnosci zakupu nieruchomo$ci stosuje sie zapisy zawarte w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Zakup $rodkow trwalych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i $rodkow trwalych
przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkéw i1 pomieszczen, nie stanowi wydatku w
ramach cross-financingu.
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6.

7.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym whiosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

Zgodnie z zapisami SZOOP RPO WS wydatki w ramach cross-financingu nie moga przekroczyé 10%
wydatkéw kwalifikowanych na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, przy czym, cross-financing i $rodki trwate
stanowig tacznie nie wigcej niz 10% wydatkdéw kwalifikowalnych.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu opisywane s3
1 uzasadniane w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod szczegdtowym budzetem projektu.

| 3.7.ROZLICZANIE WYDATKOW W PROJEKCIE

1.

Whnioskodawca zobowiazany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu w
sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byla identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych
z projektem, z wylaczeniem kosztéw posrednich. Beneficjent zobowigzuje si¢ do takiego opisywania
dokumentacji ksiggowej projektu w taki sposob, aby widoczny byl zwigzek z projektem. Obowigzki te
dotycza kazdego z Partnerow, w zakresie tej czgsci projektu, za ktorej realizacj¢ odpowiada dany
Partner.

Dofinansowanie projektu jest wyplacane w formie zaliczki w  wysokosci okreslonej
w harmonogramie platno$ci stanowiacym integralny zatagcznik do umowy o dofinansowanie.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji
kosztéw poniesionych przez Beneficjenta lub Partneréw.

Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci w porozumieniu z IOK i przekazuje go za
posrednictwem systemu teleinformatycznego SL2014.

Harmonogram ptatno$ci moze podlega¢ aktualizacji. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem
akceptacji przez IOK i nie wymaga formy aneksu do umowy. IOK akceptuje lub odrzuca zmiang
harmonogramu ptatnosci w SL2014 w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania.

Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodr¢bniony dla projektu rachunek bankowy
wskazany w umowie o dofinansowanie.

Whioskodawca oraz Partnerzy nie moga przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele inne
niz zwiazane z projektem, w szczeg6lnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowe;,
pozaprojektowej dziatalnosci.

Beneficjent przekazuje odpowiednig cze$¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw Partneréw, zgodnie
z umowa o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwiazku z realizacja niniejszej umowy,
pomiedzy Beneficjentem, a Partnerem badz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za
posrednictwem rachunku bankowego wyodrgbnionego na potrzeby realizacji projektu.

Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w pierwszym wniosku o
ptatno$¢ zgodnie =z zatwierdzonym harmonogramem platnosci, pod warunkiem wniesienia
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po:

» zlozeniu i zweryfikowaniu wniosku o platnos¢ rozliczajacego ostatnig transz¢ dofinansowania (n)
przez IOK w terminach okre$lonych w umowie o dofinansowanie, w ktorym wykazano wydatki
kwalifikowalne rozliczajace co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania,
z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono nieprawidtowosci finansowych oraz

» zatwierdzeniu przez IOK wniosku o platnos¢ rozliczajagcego przedostatnia —transze
dofinansowania.

10. Transze dofinansowania sa przekazywane:

» w zakresie §rodkoéw stanowigcych dofinansowanie z EFS w terminie ptatnosci, o ktorym mowa w
§ 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanso6w z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie platnosci
w ramach programéw finansowanych z udziatem Srodkow europejskich oraz przekazywania
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11.

12.

13.

14.

15.

informacji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 r., poz. 1539, z pdzn. zm.), przy czym IOK
zobowiagzuje si¢ do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie
wskazanym w umowie o dofinansowanie od dnia zatwierdzenia pierwszego wniosku o ptatno$é
lub dnia zweryfikowania przez nig wniosku o platno$¢ rozliczajagcego ostatnig transzg
dofinansowania;

» w zakresie srodkow stanowigcych dofinansowanie ze $rodkéw krajowych w terminie ptatnosci,
0 ktérym mowa w pkt powyze;j.

IOK moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione

podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg projektu doszlo do powstania powaznych nieprawidtowosci,

w szczegolnosci oszustwa.

IOK informuje Wnioskodawce, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie, jezeli z powodow

technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014, o zawieszeniu wyplaty transzy

dofinansowania i jego przyczynach.

IOK, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatno$¢, przekazuje Beneficjentowi informacje

o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ ze wskazaniem kwoty wydatkow, ktore zostaly uznane za

niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz zatwierdzonej kwoty rozliczenia kwoty dofinansowania

oraz wktadu wilasnego wynikajacej z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku

o platnos¢ o ewentualnie stwierdzone wydatki niekwalifikowalne i dochody osiagnicte w ramach

realizacji projektu.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia caloSci  otrzymanego  dofinansowania

w koncowym wniosku o ptatnos¢. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie

zostatlo w caloSci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Wnioskodawca zwraca t¢ czes$¢

dofinansowania

w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktore powstaja w zwigzku

z realizacja projektu. W przypadku gdy projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent

wykazuje we wnioskach o ptatnos¢ warto$é uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 10

stycznia roku nastgpnego po roku, w ktorym powstat. IOK moze wezwaé Beneficjenta do zwrotu

dochodu w innym terminie.

| IV. PROCEDURA OCENY WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

ok~ w

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oceny spetniania kryteriow wyboru projektow przez
projekty uczestniczace w konkursie dokonuje Komisja Oceny Projektow (KOP), ktéra jest
powotywana przez IOK. IOK okresla Regulamin Komisji Oceny Projektow, dalej Regulamin KOP.
W sktad KOP, z prawem dokonywania oceny wnioskow wchodza:

» pracownicy 10K oraz mogg wchodzic,

» eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowe;j.
Liczba cztonkéw KOP z prawem dokonywania oceny projektow wynosi nie mniej niz 3 osoby.
Przewodniczacym KOP i zastgpca przewodniczacego KOP sg pracownicy IOK.
Oceny spetniania przez dany projekt poszczegdlnych kryteriow wyboru projektow, dokonuje dwoch
cztonkow KOP wybieranych w drodze losowania przeprowadzonego przez przewodniczacego KOP na
posiedzeniu KOP w obecnosci:

» conajmniej 3 cztlonkéw KOP oraz

» obserwatorow wskazanych przez KM (o ile KM wskazat swoich obserwatorow).
Przed rozpoczgciem oceny projektéw w ramach KOP, IOK przekazuje osobom wchodzacym
w sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektoéw informacje dotyczace wymogow, ktore musza
spetniac projekty ubiegajace si¢ o dofinansowanie w ramach danego konkursu, w tym w szczegolnosci
informacje na temat procedury oceny oraz obowigzujacych w ramach danego konkursu kryteriow

wyboru projektéw.
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10.

Przed rozpoczgciem prac KOP, IOK sporzadza liste wszystkich projektow ztozonych
w odpowiedzi na konkurs wraz z nazwg Wnioskodawcy oraz tytulem projektu i przedstawia ja do
wiadomosci Cztonkom KOP przed podpisaniem przez nich Oswiadczenia o bezstronnosci.

Przed przystapieniem do oceny kazdy cztonek KOP podpisuje Deklaracje poufnosci dla cztonka KOP
z prawem dokonywania oceny oraz Oswiadczenie pracownika IOK o bezstronnosci, stanowiace
zalaczniki do przedmiotowego Regulaminu.

W oceng projektow moga by¢ zaangazowani eksperci, wowczas przed dokonaniem oceny podpisuja
Deklaracje poufnosci dla cztonka KOP z prawem dokonywania oceny oraz Oswiadczenie eksperta
o bezstronnosci, oraz obserwatorzy (bez prawa dokonywania oceny projektow), ktorzy przed udziatem
w pracach KOP podpisuja Deklaracje poufnosci dla obserwatora uczestniczgcego w pracach KOP.”
Ocena jest dokonywana zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie trybdw wyboru projektéw na lata
2014-2020, Regulaminem KOP, Regulaminem konkursu.

| 4.1. WERYFIKACJA BRAKOW FORMALNYCH I/LUB OCZYWISTYCH OMYLEK

1.

2.

6.

7.

Przedmiotowa weryfikacja dokonywana jest przed rozpoczgciem oceny spetniania przez dany projekt
ogolnych kryteriow formalnych na etapie oceny formalne;j.
Weryfikacji, czy we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omytki dokonuje co najmniej jeden
pracownik 10K przy pomocy Karty weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach RPO WS na lata
2014-2020, stanowigcej zalgcznik do przedmiotowego Regulaminu.
Weryfikacja, czy we wniosku wystgpuja braki formalne lub oczywiste omytki jest dokonywana, a w
razie stwierdzenia, ze we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omytki — IOK wzywa pisemnie
Whioskodawce do uzupelnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omytki, w terminie nie
p6zniejszym niz 14 dni od daty zlozenia wniosku, (przed rozpoczgciem oceny spetniania przez dany
projekt ogllnych kryteriow formalnych na etapie oceny formalnej), okreslajac przy tym termin na
uzupetnienie przez Wnioskodawce wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omytki nie krotszy niz
7 dni.
W razie stwierdzenia we wniosku brakéw formalnych lub oczywistych omylek, IOK wzywa
Whioskodawce do uzupehienia brakow formalnych Iub poprawienia oczywistych omylek, pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia, zgodnie z art. 43 ustawy wdrozeniowe;j.
Ponizej przedstawiono list¢ brakoéw formalnych lub oczywistych omytek:
> brak pieczeci®/podpisu® lub
» Dbrak strony/stron w wydruku papierowej wersji wniosku, a takze wniosek z réoznymi sumami
kontrolnymi na poszczegblnych stronach wniosku w wersji papierowej, przy czym suma
kontrolna na czgsci stron wniosku w wersji papierowej jest zgodna z sumg kontrolng wers;ji
elektronicznej lub
» niezgodno$¢ zapisow pkt 2.8 (Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu wnioskodawcy) wniosku z pieczgcia 1 podpisem albo pieczeciami i podpisami
zawartymi w czesci X Oswiadczenia wniosku lub
» jeSli projekt jest partnerski - niezgodno$¢ zapiséw pkt 2.10.1.8 (Osobaly uprawniona/e do
podejmowania decyzji wigzqcych w imieniu partnera) wniosku z pieczecig 1 podpisem albo
pieczeciami i podpisami zawartymi w czesci X Oswiadczenie Partnera/éw Projektu wniosku.
Uzupelnienie lub poprawienie wniosku nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku
o dofinansowanie.
Za termin dokonania weryfikacji uznaje si¢ dat¢ podpisania Karty weryfikacji poprawnosci wniosku
przez pracownika I0K? dokonujacego weryfikacji.

% dziat ekspertow i obserwatorow w pracach KOP reguluje Regulamin KOP.

2 oK przyjmuje, ze ,piecze¢” oznacza ,pieczeé firmowag Wnioskodawcy”.

2 10K przyjmuje, ze ,podpis’ oznacza czytelny podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
Whnioskodawcy. W przypadku zastosowania nieczytelnego podpisu nalezy go opatrzy¢ pieczecig imienna.

31



8. Po uzupelnieniu wniosku lub poprawieniu w nim oczywistych omylek przez Wnioskodawce, co
najmniej jeden pracownik 10K dokonuje, przy pomocy Karty weryfikacji poprawnosci wniosku
w ramach RPO WS, ponownej weryfikacji wniosku w terminie nie pézniejszym niz 7 dni od daty jego
ztozenia. Poprawny wniosek jest kierowany do oceny formalnej w ramach KOP.

9. Brak terminowego uzupelnienia wniosku lub poprawienie wniosku w zakresie niezgodnym
z zakresem okreslonym przez IOK skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

10. Wniosek pozostawiony bez rozpatrzenia jest przechowywany w siedzibie IOK z adnotacja
»pozostawiono w aktach bez rozpatrzenia”.

| 4.2.0CENA FORMALNA

1. Ocenie formalnej podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek o dofinansowanie (o ile nie
zostal wycofany przez Wnioskodawce albo pozostawiony bez rozpatrzenia zgodnie z art. 43 ust.1
ustawy wdrozeniowej).

2. Ocena formalna* dokonywana jest przez dwoch Cztonkéw KOP na podstawie Karty oceny formalnej
whniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach RPO WS na lata 2014-2020.

3. Ocena formalna wniosku sktada si¢ z nizej wymienionych etapow, podczas ktérych nastepuje
sprawdzenie, czy wniosek spetnia:

» ogolne kryterium formalne dotyczace terminu ztoZzenia wniosku,
» pozostate ogolne kryteria formalne oraz
» kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej.

4. W przypadku wystapienia rozbieznosci w ocenie formalnej przewodniczacy KOP rozstrzyga je lub
podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygnigcia. Decyzja przewodniczacego jest
dokumentowana w protokole z prac KOP.

Uwaga!
Za termin dokonania oceny formalnej uznaje sie:
» date podpisania kart oceny formalnej przez obydwu oceniajacych albo
» date podpisania karty oceny formalnej przez tego z dwoch oceniajacych, ktory podpisal
karte pozniej albo
» w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej — date rozstrzygniecia
rozbieznosci w ocenie formalnej.

Uwagal
W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespelniania ktoregokolwiek z kryteriow wskazanych
w podrozdzialach 4.2.1, 4.2.2 i 4.2.3 IOK przekazuje niezwlocznie Wnioskodawcy pisemng
informacje¢ o zakonczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym
z art. 46 ust. 5 ustawy wdroZeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktdrym mowa
w art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

5. Pisemna informacja, o ktorej mowa powyzej zawiera calg tre§¢ wypetionych kart oceny formalnej
albo kopie wypetionych kart oceny w postaci zalgcznikow, z zastrzezeniem, ze IOK, przekazujac
Whioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci 0s6b dokonujacych oceny.

2 W przypadku, gdy weryfikacji dokonuje wiecej niz jeden pracownik IOK - date podpisania Karty weryfikacji poprawno$ci wniosku przez tego
glracownika, ktory podpisat karte najpoznie;j.

Procedura dotyczy rowniez oceny formalnej wniosku przekazanego do ponownej oceny formalnej z etapu oceny merytorycznej na
skutek dostrzezenia uchybien formalnych, oceny po uwzglednieniu protestu oraz skargi.
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6. Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy wdrozeniowej po etapie oceny formalnej IOK zamieszcza na swojej
stronie internetowej www.rpows.wup.kielce.pl liste projektow zakwalifikowanych do etapu oceny
merytorycznej.

7. W terminie nie pdzniejszym niz 7 dni od zakonczenia oceny formalnej wniosku speiniajacego
wszystkie ogdlne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu oceniane na etapie oceny formalne;j
wniosek jest przekazywany do oceny merytorycznej w sposob zgodny z procedurami wewnetrznymi
IOK.

W przypadku projektow konkursowych spelnianie wszystkich kryteriow formalnych jest konieczne
do przyznania dofinansowania. Projekty niespelniajace ktoregokolwiek z kryteriow formalnych sg
odrzucane na etapie oceny formalnej.

Ocena spelniania kryteriow formalnych polega na przypisaniu im wartos$ci logicznych ,,tak”, ,,nie”
albo stwierdzeniu, ze kryterium ,,nie dotyczy” danego projektu.

| 42.1. OGOLNE KRYTERIUM FORMALNE

1. Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt ogélnego kryterium formalnego:
> Czy wniosek ztozono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu?®

Wazne!
Whioski ztozone po uptywie terminu zamknigcia naboru nie be¢dg rozpatrywane, i zostang zwrdcone
Whioskodawcy.

2. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spelnia tego kryterium odnotowuje ten fakt na Karcie oceny
formalnej, uzasadnia decyzj¢ o uznaniu tego kryterium za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien
zosta¢ odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.

3. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt spetnia kryterium formalne: wniosek ztozono w terminie wskazanym
w regulaminie konkursu, dokonuje sprawdzenia speiniania przez projekt pozostatych ogdlnych
kryteriow formalnych.

| 4.2.2. POZOSTALE OGOLNE KRYTERIA FORMALNE

1. Obowigzek spetniania ogoélnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektow.
Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej. Ogolne kryteria formalne dotycza zagadnien
zwigzanych ze spelnieniem wymogow rejestracyjnych oraz wypelieniem wniosku o dofinansowanie
zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami dla RPO WS 2014-2020.

2. W ramach projektow konkursowych stosowane beda nastepujace ogélne kryteria formalne:

- Czy wniosek ztozono we wlasciwej instytucji?

- Czy wniosek wypelniono w jezyku polskim?

- Czy wnioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy) podlegajg wykluczeniu z mozliwosci ubiegania
sie¢ o dofinansowanie, w tym wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 0
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na

% pod pojeciem ztozenia w terminie nalezy rozumiec¢:

a) w przypadku wnioskéw, ktére nie wymagaty uzupetnienia brakéw formalnych /poprawienia oczywistej omytki — termin naboru okreslony
w podrozdziale 1.7 Sktadanie wniosku o dofinansowanie przedmiotowego Regulaminu,

b) w przypadku wnioskow, ktére wymagaty uzupetnienia brakéw formalnych /poprawienia oczywistej omytki — termin wskazany w wezwaniu
do uzupetnienia/poprawienia oczywistej omyiki.
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terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769); art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg
kary (tj. Dz. U. 2012 r. poz.768 z pozn. zm.)?

- Czy wnioskodawca zgodnie ze Szczegélowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WS jest
podmiotem uprawnionym do ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach wlasciwego
Dziatania/Podziatania RPO WS?

- Czy wniosek zostal zlozony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach w wersji papierowej
zgodnych z przekazang wersjq elektroniczng (suma kontrolna obu wersji musi by¢ tozsama).

- Wnioskodawca skiada nie wiecej niz jeden wniosek o dofinansowanie projektu w ramach danego
konkursu

- Czy wnioskodawca oraz partnerzy krajowi’® (o ile dotyczy), ponoszqcy wydatki w danym projekcie
z EFS, posiadajq tgczny obrot za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawq z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pozn. zm.) (jesli dotyczy) lub za
ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy rowny lub wyzszy od {gcznych rocznych
wydatkdw w ocenianym projekcie i innych projektach realizowanych w ramach EFS, ktérych
strong umowy o dofinansowanie jest instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena formalna
wniosku w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki sq najwyzsze*'?

3. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt jest niezgodny z ktorymkolwiek z pozostatych ogdlnych kryteriow
formalnych odpowiednio odnotowuje ten fakt na Karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzj¢
o uznaniu danego/ych kryterium/6w formalnego/ych za niespetione i wskazuje, ze projekt powinien
zosta¢ odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.

4. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt spelnia ogdlne kryteria formalne, dokonuje sprawdzenia spetniania
przez projekt kryteriow dostepu.

| 4.2.3. KRYTERIA DOSTEPU

Spelnienie Kkryteriow dostepu jest konieczne do przyznania dofinansowania. W przypadku
projektéw konkursowych projekty niespelniajace ktéregokolwiek z kryteriow dostepu sq odrzucane
na etapie oceny formalnej.

Ocena spelniania kryteriow dostepu polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,,tak”, ,,nie” albo
stwierdzeniu, Ze Kkryterium ,,nie dotyczy” danego projektu.

1. Kryteria dostepu sg obowigzkowe dla wszystkich Wnioskodawcow 1 podlegaja weryfikacji podczas
oceny formalnej (w zakresie okreslonym w przedmiotowym podrozdziale). Koniecznos$¢ spetnienia
kryteridow dostepu oznacza, ze dofinansowanie moze uzyskac tylko ten wniosek, ktory je wszystkie
spehnia (z wyjatkiem sytuacji, w ktdrej dane kryterium nie dotyczy danego projektu).

% W przypadku podmiotéw niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumieé warto$é przychodéw (w tym
przychodéw osiagnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow) osiggnigtych w ostatnim zatwierdzonym roku przez
danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora
finanséw publicznych. W przypadku realizacji projektow w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedacym jednostka sektora finansow
publicznych oraz jednostkg sektora finanséw publicznych poréwnywane sg tylko te wydatki i obrét, ktére dotyczg podmiotu niebedgcego
jednostkg sektora finanséw publicznych. W przypadku projektéw, w ktdrych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub
poreczen jako obrét nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile
dotyczy) w poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.

2" W przypadku gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotéw odnieéé do roku realizacji projektu, w ktérym
wartos$¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza.

34



Uwaga!

Tres¢ wniosku o dofinansowanie musi pozwala¢ na jednoznaczne stwierdzenie, czy dane kryterium
dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej jest spelnione.

2. W ramach projektow konkursowych beda weryfikowane nastgpujace kryteria dostgpu zgodne
Z SZOOP RPO WS na lata 2014-2020:

1

2)

3)

4)

5)

Uczestnikami projektu sg wylgcznie osoby powyzej 29 roku zycia:

— osoby bezrobotne, poszukujgce pracy (pozostajace bez zatrudnienia) i1 nieaktywne
zawodowo, znajdujace si¢ w szczegolnie trudnej sytuacji na rynku pracy, tj. kobiety, osoby
po 50 roku zycia, z niepelnosprawno$ciami, dtugotrwale bezrobotne, niskowykwalifikowane,

— osoby odchodzace z rolnictwa zarejestrowane jako bezrobotne oraz cztonkowie ich rodzin
zarejestrowani jako bezrobotni, pod warunkiem, ze naleza do osob znajdujacych sig¢
w szczegoOlnie trudnej sytuacji na rynku pracy (kobiety, osoby po 50 roku zycia,
z niepelnosprawnosciami, dlugotrwale bezrobotne, niskowykwalifikowane) a ich
gospodarstwa rolne nie przekraczaja 2 ha przeliczeniowych.

W przypadku osob zarejestrowanych jako bezrobotne wsparcie moze by¢ kierowane wytacznie do
osob, dla ktérych ustalono pierwszy (bezrobotni aktywni) lub drugi profil pomocy (bezrobotni
wymagajacy wsparcia).

Stosuje si¢ do typu/Ow projektu/6w (nr 1 —2a)

Uzasadnienie: Kryterium ma na celu zapewnienie kierowania wsparcia do grupy docelowej
okreslonej w RPOWS 2014 — 2020. Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku

o dofinansowanie projektu.

Okres realizacji projektu nie przekracza 24 miesiecy.

Stosuje sie do typu/6w projektu/ow (nr 1 — 2a)

Uzasadnienie: Ograniczenie dlugosci trwania projektu do maksymalnie 24 miesigcy zapewnieni
wysoka efektywnos$¢ realizacji wszystkich dziatan w projekcie. Kryterium zostanie zweryfikowane
na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie projektu.

Projektodawca lub Partner na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie posiada co najmniej roczne
doswiadczenie w prowadzeniu dziatalno$ci w obszarze merytorycznym, ktorego dotyczy projekt
(zwigzane z udzielaniem wsparcia w formie dotacji).

Stosuje sie do typu/6w projektu/ow (nr 1 — 2a)

Uzasadnienie: Kryterium ma na celu zapewni¢ wysoka jakos$¢ realizowanych projektow. Kryterium
zostanie zweryfikowane na podstawie tre$ci wniosku o dofinansowanie projektu projektow.

Projekt zaklada badanie predyspozycji potencjalnych uczestnikow do prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej.

Stosuje si¢ do typu/ow projektu/éw (nr 1 — 2a)

Uzasadnienie: Kryterium ma na celu zapewnienie ze wsparcie kierowane bedzie do osob, ktore
posiadaja predyspozycje do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej. Kryterium zostanie
zweryfikowane na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie projektu.

Minimalna warto$¢ projektu zaktadajacego udzielanie dotacji wynosi 1.000.000 PLN.

Stosuje sie do typu/éw projektu/ow (nr 1 — 2a)

Uzasadnienie: Kryterium okre$lajace minimalng warto§¢ projektu uzasadnia fakt, iz dotacje sa
najskuteczniejszym instrumentem powrotu na rynek pracy, jednak wymagaja poniesienia wysokich
naktadow w przeliczeniu na uczestnika projektu. Intencja wprowadzenia kryterium jest takze
ograniczenie ilosci projektow adresowanych do kilku — kilkunastu uczestnikdw, co w skali
konkursu prowadzitoby do zwickszenia kosztow obstugi wszystkich projektow. Ponadto
wprowadzenie kryterium minimalnej wartosci projektu pozwoli wyselekcjonowaé podmioty, ktore
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3.

4.

posiadajg odpowiedni potencjat i doswiadczenie w zakresie udzielania dotacji. Kryterium zostanie
zweryfikowane na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie projektu.
6) Co najmniej 40% uczestnikow projektu stanowiag mieszkancy obszarow wiejskich.
Stosuje sie do typu/éw projektu/6w (nr 1 — 2a)
Uzasadnienie: Wprowadzenie kryterium ma na celu zapewnienie osiagniecia wskaznikéw
okreslonych w RPOWS 2014 — 2020. Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
whniosku o dofinansowanie projektu.

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt jest niezgodny z ktérymkolwiek z kryteriow dostgpu odpowiednio
odnotowuje ten fakt na Karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzj¢ o uznaniu danego/ych kryterium/ow
dostepu za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zostaé odrzucony i nie podlegaé¢ dalszej
ocenie.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu, projekt uzyska pozytywny wynik
oceny formalnej i zostanie przekazany do oceny merytoryczne;j.

| 43.0CENA MERYTORYCZNA

1.

2.

Ocenie merytorycznej podlega kazdy wniosek o dofinansowanie projektu, ktory uzyskat pozytywny
wynik oceny formalnej.
Ocena merytoryczna projektu obejmuje sprawdzenie, czy projekt spetnia:
» kryteria dostepu,
» kryteria horyzontalne,
» kryteria merytoryczne,
» kryteria premiujace.
Ocena merytoryczna dokonywana jest przez dwdch niezaleznych Cztonkéw KOP na podstawie Karty
oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach RPO WS na lata
2014-2020.
W przypadku, gdy oceniajgcy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia ogdlnych kryteriow formalnych badz
kryteriow dostepu, ktorych ocena dokonywana byta na etapie oceny formalnej, poniewaz uchybienia te
nie zostaly dostrzezone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytoryczne;j,
trafia ponownie do oceny formalne;j.

Oceniajagcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej. Ponowna ocena formalna
dokonywana jest z postanowieniami podrozdziatu 4.2 przedmiotowego Regulaminu.
Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow horyzontalnych,
odpowiednio odnotowuje ten fakt w Karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego
kryterium horyzontalnego za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie
podlega dalszej ocenie.
Punkty Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu
minimum)?? oraz Czy projekt jest zgodny z pozostalymi wlasciwymi zasadami unijnymi (w tym zasadg
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostegpnosci dla osob z niepetnosprawnosciami i zasadg
zZrownowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem unijnym? zawarte w Karcie oceny merytorycznej
oceniajacy jest zobowigzany traktowac rozlgcznie.
W zwiazku z powyzszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie oznacza to
automatycznie zaznaczenia przez oceniajgcego odpowiedzi ,,NIE” w dwoch wyzej wymienionych
punktach, a jedynie w tym dotyczacym zgodnosci projektu z zasadg réwnosSci szans kobiet
1 mezezyzn.

% Jednym z elementéw Karty oceny merytorycznej jest narzedzie w postaci standardu minimum spetniania zasady réwnosci szans kobiet i
mgzcezyzn. Standard minimum stanowi cze$¢ Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespelnienia co najmniej jednego z kryteriow

horyzontalnych, IOK przekazuje niezwlocznie Wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu

oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy

wdroZeniowej pouczeniem o mozliwo$ci wniesienia protestu, o ktorym mowa w art.53 ust.1 ustawy

wdrozZeniowej.

Pisemna informacja, o ktorej mowa w pkt 10 zawiera calg tres¢ wypelionych Kart oceny

merytorycznej albo kopie wypelionych kart oceny w postaci zatacznikow, z zastrzezeniem, ze 10K,

przekazujac Wnioskodawcy t¢ informacjg, zachowuje zasade anonimowo$ci osob dokonujacych

oceny.

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt speinia wszystkie kryteria horyzontalne, dokonuje sprawdzenia

spelniania przez projekt wszystkich ogolnych kryteriow merytorycznych, bezwarunkowo przyznajac

punkty w poszczegolnych kategoriach oceny. Oceniajacy moze rowniez warunkowo przyznac

okreslong liczbe punktéw za spetnianie danego Kkryterium merytorycznego. W takim przypadku

uzasadnienie oceny warunkowej — o ile projekt moze zgodnie z pkt 16, zosta¢ skierowane przez

oceniajacego do negocjacji - zawierane jest w dalszej czesci Karty oceny merytorycznej, zawierajacej

zakres negocjacji.

Za spetianie wszystkich ogdlnych kryteriow merytorycznych, oceniajacy moze bezwarunkowo

przyzna¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej czesci wniosku o dofinansowanie jest

przedstawiana w postaci liczb calkowitych (bez czesci utamkowych). W przypadku bezwarunkowego

przyznania za spelnienie danego kryterium merytorycznego, mniejszej niz maksymalna liczby

punktow, oceniajgcy uzasadnia oceng.

Oceniajacy dokonuje sprawdzenia przez projekt wszystkich kryteriow premiujacych, o ile

bezwarunkowo przyznal wnioskowi, co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny

merytoryczne;j.

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow premiujacych odpowiednio

odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej i uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium

premiujgcego za niespetnione.

W przypadku, gdy:

a) wniosek od oceniajacego bezwarunkowo uzyskal co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych
kategoriach oceny spetniania ogélnych kryteriow merytorycznych oraz

b) oceniajacy uprzednio stwierdzil, ze wniosek spetnia dane kryterium badZ kryteria horyzontalne,
lub  warunkowo przyznat okreslong liczbg¢ punktow za spelnianie danego kryterium
merytorycznego, badz danych kryteriéw merytorycznych.

oceniajacy kieruje projekt do negocjacji odpowiednio odnotowujac ten fakt na Karcie oceny

merytorycznej.

Kierujac projekt do negocjacji, oceniajacy podaje w Karcie oceny merytorycznej zakres negocjacji

wraz z uzasadnieniem, poprzez zaproponowanie:

» zmniejszenia warto$ci projektu w zwiagzku ze zidentyfikowaniem wydatkow niekwalifikowanych
lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu,

» zmian dotyczacych zakresu merytorycznego projektu.

4.3.1. KRYTERIA DOSTEPU WERYFIKOWANE NA ETAPIE OCENY MERYTORYCZNEJ

Spelnienie Kkryterium jest konieczne do przyznania dofinansowania. Projekty konkursowe
niespelniajace ktoregokolwiek z kryteriow dostepu sa odrzucane na etapie oceny merytorycznej.
Ocena spelniania kryteriéw dostepu polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,,tak” albo ,,nie”.

»  Wnioskodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie,
delegature, oddzial czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na
terenie wojewodztwa swietokrzyskiego mozliwosciq udostepnienia peilnej dokumentacji
wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom mozliwos¢ osobistego kontaktu z jego kadrq.
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» Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru wojewddztwa Swigtokrzyskiego
(w przypadku os6b fizycznych - uczg sie, pracujq lub zamieszkujq na obszarze wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego; w przypadku innych podmiotow -
posiadajg one jednostke organizacyjng na obszarze wojewodztwa swigtokrzyskiego).

Spelnienie kryterium jest konieczne do przyznania dofinansowania. Projekty konkursowe
niespelniajace ktoregokolwiek z Kkryteriow horyzontalnych sa odrzucane na etapie oceny
merytorycznej.

Ocena spelniania kryteriéw horyzontalnych polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,,tak”
albo ,,nie”.

4.3.2. KRYTERIAHORYZONTALNE

Spelnienie kryterium jest konieczne do przyznania dofinansowania. Projekty konkursowe
niespelniajace ktoregokolwiek z Kkryteriow horyzontalnych sa odrzucane na etapie oceny

merytorycznej.

Ocena spelniania kryteriéw horyzontalnych polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,,tak”
albo ,,nie”.

» Zgodnos¢ projektu z prawodawstwem unijnym oraz z wlasciwymi zasadami unijnymi, w tym:

>
>

— zasadg rownosci szans kobiet i m¢zczyzn w oparciu o standard minimum,

— zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla osob z niepelnosprawnosciami,

— zasada zrownowazonego rozwoju.

Zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym w zakresie odnoszacym si¢ do sposobu realizacji

i zakresu projektu.

Zgodno$¢ projektu ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 (w tym zgodno$é poziomu wkiadu
wiasnego, cross-financingu, srodkow trwatych dla danego Dziatania/Poddziatania).

W przypadku projektu partnerskiego spelnione zostaty wymogi dotyczace:

— wyboru Partnerdw spoza sektora finansdéw publicznych, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2-4 ustawy
0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
2014-2020 (o ile dotyczy) oraz

— braku powigzan, o ktérych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 oraz w Szczegdétowym
Opisie Osi Priorytetowych RPO WS, pomiedzy podmiotami tworzacymi partnerstwo.

Zgodno$¢ z zasadami dotyczacymi pomocy publiczne;.
Whiosek jest rozliczany w oparciu o stawki jednostkowe/kwoty ryczaltowe (jesli dotyczy).

| 43.3. KRYTERIA MERYTORYCZNE

1.

W przypadku projektéw konkursowych ocena spetniania kryteridw merytorycznych dokonywana jest
wylacznie w odniesieniu do projektéw pozytywnie ocenionych formalnie, w ramach skali punktowe;
od 0 do 100 punktow oraz niezaleznie przez dwoch cztonkdéw Komisji Oceny Projektow wybranych w
drodze losowania. Spetnienie przez projekt kryteriow merytorycznych w minimalnym zakresie oznacza
uzyskanie od kazdego z obydwu oceniajacych co najmniej 60% punktow za spetnianie poszczegdlnych
kryteriow. Istnieje mozliwo$¢ dokonania warunkowej oceny spetniania kryteriow merytorycznych
i skierowania projektu do negocjacji we wskazanym w karcie oceny zakresie dotyczagcym warunkowo
dokonanej oceny.
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2. Celem konkursu jest wybor do dofinansowania projektow spetniajacych kryteria, ktore wsrod
projektéw z wymagang liczba punktow uzyskaty kolejno najwigkszg liczbg punktow.
3. Podczas oceny merytorycznej weryfikowane beda nastepujace kryteria merytoryczne:

Ogodlne . . Maksymalny
Kryteria Ogblne kryteria merytoryczne wynik
3.1 Ocena zgodnosci projektu z wlasciwym celem szczegdtowym Priorytetu 10 albo 7*
Inwestycyjnego.
3.1.2 Wskazanie celu gtownego projektu i opisanie, w jaki sposob projekt 5
przyczyni si¢ do osiagnigcia celu szczegdtowego Priorytetu Inwestycyjnego.
3.2 Dobor grupy docelowej - 0s6b i/lub instytucji 10
3.3 Ryzyko nicosiggni¢cia zatozen projektu (dotyczy projektow, ktorych 3*
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt)
4.1 Trafno$¢ doboru zadan i ich opis w konteksScie osiggniecia 25
celow/wskaznikow projektu
4.3 Zaangazowanie potencjalu Wnioskodawcy i Partneréw (o ile dotyczy) 15
4.4 Dos$wiadczenie Wnioskodawcy i Partnerow, ktore przelozy si¢ na realizacje 10
projektu
4.5 Sposob zarzadzania projektem 5
V Prawidtowo$¢ sporzadzenia budzetu projektu 20

* dotyczy wylacznie projektow, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zt

4.3.4. KRYTERIA PREMIUJACE

Projekty konkursowe, ktore otrzymaly minimum punktowe od obydwu oceniajacych podczas oceny
spelniania ogélnych Kryteriow merytorycznych oraz spelniaja kryteria premiujace otrzymujg
premi¢ punktowa (maksymalnie 20 punktéw).

Projekty, ktore nie spelmiaja kryteriéw premiujacych nie traca punktéw uzyskanych w ramach
oceny merytorycznej.

Ocena spelniania kryteriow premiujacych polega na przyznaniu 0 punktow jesli projekt nie spelnia
danego kryterium albo zdefiniowanej z gory liczby punktéow réwniej wadze punktowej danego
kryterium, jesli projekt spelnia kryterium.

Uwagal
Kryteria premiujace dotycza preferowania przez IOK pewnych typoéw projektow. W przeciwienstwie do
kryteriow dostepu kryteria premiujace nie musza by¢ spelnione, by projekt uzyskal pozytywna oceng
i zostat skierowany do dofinansowania.

1. Co najmniej 20% uczestnikow projektu stanowia osoby odchodzace z rolnictwa zarejestrowane jako
bezrobotne oraz cztonkowie ich rodzin zarejestrowani jako bezrobotni znajdujacy si¢ w szczegélnej
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sytuacji na rynku pracy (kobiety, osoby po 50 roku zycia, z niepelnosprawnosciami, dtugotrwale
bezrobotne, niskowykwalifikowane).

Uzasadnienie: Kryterium ma na celu zapewnienie osiggniecia wskaznikéw okre$lonych w RPOWS
2014 - 2020.Warunkiem kwalifikowalnos$ci wydatkow w zakresie projektow skierowanych do osob
odchodzacych z rolnictwa jest, aby w efekcie realizowanych dziatan nastgpilo przejscie osoby
otrzymujgcej wsparcie z systemu ubezpieczen spotecznych rolnikow (KRUS) do ogoélnego systemu
ubezpieczen (ZUS).Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci wniosku

o dofinansowanie projektu.

Stosuje sie do typow projektu/ow: 1-2a

Waga punktowa — 10 punktoéw.

Co najmniej 10% uczestnikow projektu stanowig osoby z niepetnosprawno$ciami.

Uzasadnienie: Osoby z niepelnosprawnosciami nadal sg defaworyzowane na rynku pracy.
Wprowadzenie kryterium ma na celu zachgcenie projektodawcdéw do obejmowania wsparciem w
zakresie przedsigbiorczosci te osoby, co poza realng pomocg udzielong tej grupie pozostajacych bez
zatrudnienia, przyczyni si¢ do promocji przedsi¢biorczosci wsrod osob z niepelosprawnosciami.
Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie projektu.

Stosuje sie do typow projektu/éw: 1-2a

Waga punktowa — 10 punktow.

| 44. ANALIZA KART OCENY | OBLICZANIE LICZBY PRZYZNANYCH PUNKTOW

1.

2.

o

Wypelnione karty oceny przekazywane sa niezwtocznie przewodniczacemu KOP albo innej osobie
upowaznionej przez przewodniczacego KOP.

Po otrzymaniu kart oceny przewodniczacy KOP albo inna osoba upowazniona przez
przewodniczacego KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym, a takze sprawdza, czy
wystgpily rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajacych w zakresie spelniania kryteriow
horyzontalnych lub kryteriow premiujacych oraz czy projekty skierowane zostaty do negocjacji.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie, o ktorych mowa w pkt 2 przewodniczacy KOP
rozstrzyga je albo podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygnigcia.

W przypadku wystgpienia rozbiezno$ci dotyczacych zakresow mnegocjacji wskazanych przez
oceniajacych w kartach oceny przewodniczacy KOP moze je rozstrzygna¢ albo podja¢ decyzje
0 innym sposobie ich rozstrzygnigcia.

Decyzja przewodniczacego, o ktorej mowa w pkt 3 1 4 dokumentowana jest w protokole z prac KOP.
Po przeprowadzeniu negocjacji w przypadku wnioskow, ktore spelniaja wszystkie kryteria
horyzontalne przewodniczacy KOP albo inna osoba upowazniona przez przewodniczacego KOP
oblicza $rednig arytmetyczng punktow przyznanych za ogolne kryteria merytoryczne
(nieuwzgledniajaca punktow przyznanych za spetnianie kryteriow premiujacych). Tak obliczonych
srednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z czg$cia ulamkowa.

Maksymalna mozliwa do uzyskania $rednia liczba punktow za spelnianie kryteriow merytorycznych
wynosi 100.

Maksymalna mozliwa do uzyskania Srednia liczba punktow za spelnianie kryteriow premiujacych
wynosi 20.

7. W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajacego przy obliczaniu

sredniej arytmetycznej punktow, o ktdrej mowa w pkt 6 pod uwage brana jest liczba punktéw ustalona
w wyniku negocjacji oraz liczba punktéw przyznana przez drugiego oceniajacego, ktory nie skierowat
projektu do negocjacji.
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8. W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajacych uzyskat co najmniej 60% punktow w
poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz rdéznica w liczbie punktdw przyznanych przez
dwoch oceniajacych za spelnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych jest mniejsza niz 30 punktow
koncowg oceng projektu stanowi suma:

a) sredniej arytmetycznej punktow ogodtem z dwoch ocen wniosku za spetnianie ogdlnych kryteriow
merytorycznych oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujacych.

Projekt moze uzyska¢ maksymalnie 120 punktow.

9. Projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktorg przeprowadza przed skierowaniem projektu do
ewentualnych negocjacji trzeci oceniajacy wybierany w drodze losowania, w przypadku gdy:

a) wniosek od jednego z oceniajgcych uzyskal co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych
punktach oceny merytorycznej i zostal przez niego rekomendowany do dofinansowania, a od
drugiego oceniajacego uzyskal ponizej 60% punktow w co najmniej jednym punkcie oceny
merytorycznej i nie zostat przez niego rekomendowany do dofinansowania lub

b) wniosek od co najmniej jednego z oceniajgcych bezwarunkowo uzyskal co najmniej 60%
punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz roznica w liczbie punktow
przyznanych przez dwoch oceniajacych za spelnianie ogélnych kryteriow merytorycznych wynosi
co najmniej 30 punktow.

10. W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajacych uzyskal mniej niz 60 punktéw
koncowsa ocene projektu stanowi $rednia arytmetyczna punktéw ogotem z dwoch ocen wniosku za
spetnianie ogolnych kryteriow merytorycznych.

11. W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajacego ostateczng i wigzaca oceng
projektu stanowi suma:

a) $redniej arytmetycznej punktow ogotem za spetnianie ogélnych kryteriow merytorycznych z
oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch oceniajacych, ktora jest liczbowo
blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujacych, o ile wniosek od
kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajagcego i oceniajacego, ktorego ocena jest liczbowo
blizsza ocenie trzeciego oceniajacego, bezwarunkowo uzyskal co najmniej 60% punktow
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej.

12. Jezeli roznice migdzy liczba punktow przyznanych przez trzeciego oceniajacego a liczbami punktow
przyznanymi przez kazdego z dwoch oceniajacych sa jednakowe, ostateczng i wigzaca oceng projektu
stanowi suma:

a) sredniej arytmetycznej punktow ogoétem za spetnianie ogolnych kryteriow merytorycznych z
oceny trzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwoch oceniajacych, ktory przyznal wnioskowi
wigkszg liczbe punktéw oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujacych, o ile wniosek od
kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajacego oraz tego z dwoch oceniajacych, ktory
przyznat wnioskowi wigksza liczbe punktéw, bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktow
od kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwoch oceniajacych, ktory
przyznat wnioskowi wigksza liczbe punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej.

13. W przypadku roéznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriow premiujacych migdzy trzecim
oceniajacym a:

a) oceniajacym, ktorego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego albo

b) tym z dwoch oceniajacych, ktory przyznat wnioskowi wigksza liczbe punktow

Przewodniczacy KOP rozstrzyga, ktora z ocen spetniania przez projekt kryteridw premiujacych jest
prawidtowa lub wskazuje inny sposdb rozstrzygnigcia roznicy w ocenie.
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| 45. NEGOCJACJE

1.

Negocjacje sg prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow
w konkursie — poczynajac od projektu, ktory uzyskatby najlepsza ocene, gdyby spetnianie przez niego
kryteridw nie zostato zweryfikowane warunkowo.
W przypadku projektéw z rowna liczba punktéw negocjacje moga by¢ podejmowane najpierw dla
projektu z wigksza liczba punktow przyznanych za kryterium merytoryczne w kolejnosci:

a) Ocena zgodnosci projektu z wlasciwym celem szczegdtowym Priorytetu Inwestycyjnego,

b) Trafno$¢ doboru zadan i ich opis w konteksScie osiggniecia celow/wskaznikow projektu,

c) Dobdr grupy docelowej - 0s6b i/lub instytucji,

d) Prawidlowo$¢ sporzadzenia budzetu projektu,

e) Doswiadczenie Wnioskodawcy i Partnerdéw, ktOre przetozy sie na realizacje projektu,

f) Zaangazowanie potencjatu Wnioskodawcy i Partnerow

g) Sposob zarzadzania projektem.
Niezwlocznie po przekazaniu wszystkich kart oceny do przewodniczacego KOP albo innej osoby
upowaznionej przez przewodniczacego KOP, IOK wysyta pismo informujace o mozliwosci podjecia
negocjacji wylacznie do Wnioskodawcow, ktorych projekty skierowane zostaty do negocjacji oraz,
zgodnie z pkt 1, umozliwia maksymalne wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw w konkursie.

Pismo, o ktorym mowa w pkt 3 zawiera calg tres¢ wypetnionych kart oceny albo kopie wypetionych
kart oceny w postaci zatgcznikdw, z zastrzezeniem, ze 10K, przekazujac Wnioskodawcy te informacje,
zachowuje zasade anonimowosci 0s6b dokonujacych oceny.

Negocjacje obejmuja wszystkie kwestie wskazane przez oceniajacych w wypetnionych przez nich
kartach oceny.
Negocjacje projektow sa przeprowadzane przez pracownikow IOK powotanych do sktadu KOP. Moga
to by¢ pracownicy inni niz ci, ktorzy dokonywali oceny danego projektu.

Negocjacje projektow sa przeprowadzane w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatéw komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu stron negocjacji).
Z przeprowadzonych negocjacji ustnych sporzadza si¢ podpisywany przez obie strony protokol
ustalen. Protokot zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajacy jego pdzniejsze odtworzenie.
Jezeli w trakcie negocjacji do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajacych
w Kartach oceny projektu korekty lub KOP nie uzyska od Whnioskodawcy uzasadnien dotyczacych
okreslonych zapisow we wniosku, wskazanych przez oceniajacych w kartach oceny projektu woéwczas
negocjacje koncza si¢ z wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo uznanych za
spelnione kryteriow horyzontalnych za niespetnione lub przyznanie mniejszej, wskazanej przez
oceniajacych w kartach oceny, liczby punktow.

10. Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.

| 4.6. ZAKONCZENIE OCENY I ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU

1.

Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom punktow KOP
przygotowuje liste wszystkich projektow, ktore podlegaty ocenie w ramach konkursu, uszeregowanych
w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow.

O kolejnosci projektéw na liscie, o ktorej mowa w pkt 1 decyduje liczba punktéw przyznana danemu
projektowi bezwarunkowo albo liczba punktow przyznana danemu projektowi w wyniku negocjacji.
Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy wdrozeniowej projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, jezeli
uzyskal wymagang liczbg punktow, tj. od kazdego z oceniajacych, ktérego ocena brana jest pod uwage
bezwarunkowo uzyskatl co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej
oraz liczba uzyskanych punktow pozwala na jego dofinansowanie w ramach alokacji dostgpnej na
konkurs.
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IOK rozstrzyga konkurs zatwierdzajac liste, o ktorej mowa w pkt 1.

Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na swojej
stronie internetowej www.rpows.wup.kielce.pl oraz na portalu (nie pézniej niz 7 dni od rozstrzygnigcia
konkursu) liste projektow, ktore uzyskaly wymagang liczbe punktow, z wyrdznieniem projektow
wybranych do dofinansowania, natomiast nie obejmuje tych projektow, ktore braty udziat w konkursie,
ale nie uzyskaty wymaganej liczby punktow lub nie spetnity kryteriow wyboru projektow.

10.

Zatwierdzenie listy, o ktorej mowa w pkt 1 przez IOK konczy ocene merytoryczng poszczegolnych
projektow, ktorych ocena nie zostata zakonczona wczesniej z powodu niespelniania co najmniej
jednego z kryteriéw horyzontalnych.
Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektow, o ktorych mowa w pkt 5, IOK przekazuje
niezwlocznie Wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz o:
a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo
b) negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5
ustawy pouczeniem o mozliwos$ci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej.
Pisemna informacja, o ktorej mowa w pkt 6 zawiera calg tres¢ wypetionych kart oceny albo kopie
wypetlionych kart oceny, z zastrzezeniem, ze 10K, przekazujac Wnioskodawcy te informacije,
zachowuje zasade anonimowosci 0s6b dokonujacych oceny.
Po opublikowaniu listy o ktorej mowa w powyzszej tabeli, wlasciwa instytucja moze wybiera¢ do
dofinansowania projekty zamieszczone na tej liScie, ktore uzyskaty wymagang liczbg¢ punktow, lecz ze
wzgledu na wyczerpanie pierwotnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie w konkursie nie zostaty
wybrane do dofinansowania w wyniku rozstrzygnigcia konkursu.
Przestanka dokonania wyboru projektu do dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 8 moze by¢:
a) dostepnos¢ alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowanej w szczegolnos$cei:
» odmowa podpisania umowy o dofinansowanie przez Wnioskodawce, ktorego projekt zostat
wybrany do dofinansowania w ramach danego konkursu;
» odmowa wlasciwe] instytucji podpisania umowy o dofinansowanie projektu wybranego do
dofinansowania — w ramach danego konkursu;
» powstaniem oszczgdnosci przy realizacji projektow wybranych do dofinansowania—
w ramach danego konkursu;
» rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu wybranego do dofinansowania — w ramach
danego konkursu;
b) zwigkszenie alokacji na konkurs, co moze w szczegdlnosci poprzedzaé:
» wczeSniejsza realokacja $rodkow w ramach dziatan Iub poddziatan w programie
operacyjnym;
» powstaniem oszczgdnosci w ramach tego samego dzialania lub poddziatania przy realizacji
projektow innych niz wskazanych na liscie, o ktérych mowa w powyzszej tabeli;
» rozwigzanie umowy o dofinansowanie w ramach tego samego dziatania lub poddziatania dla
projektu innego niz wskazany na liScie, o ktorej mowa w powyzszej tabeli.
Wybér projektu do dofinansowania wynikajacy z przestanek o ktorych mowa w pkt 9 nastepuje
zgodnie z kolejnoscia zamieszczenia projektow na liscie, o ktoérej mowa w powyzej tabeli, przy czym
ze wzgledu na zasade rownego traktowania Wnioskodawcow, wybor projektdéw musi objaé projekty,
ktore uzyskaty taka samag liczbe punktéw w ramach konkursu.
Informacja o wyborze projektéw do dofinansowania, o ktorym mowa w pkt 8 jest upubliczniana
poprzez zmiang listy, o ktorej mowa w ww. tabeli, wraz ze wskazaniem informacji dotyczacych
podstawy przyznania dofinansowania innej niz w wyniku rozstrzygnigcia konkursu
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty dokonania zmiany na liicie.
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11. Przestankg zmiany listy, o ktorej mowa w tabeli powyzej, sg rowniez rozstrzygni¢cia zapadajgce

w ramach procedury odwotawczej, o ktorej mowa w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowe;.

| 47. UMOWA O DOFINANSOWANIE

1.

Podstawe dofinansowania projektu stanowi umowa o dofinansowanie projektu. Wz6r minimalnego
zakresu umowy o dofinansowanie projektu w ramach RPO WS na lata 2014-2020 wraz
z zatagcznikami do umowy stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ podpisana, jezeli projekt spelnia wszystkie kryteria, na

podstawie ktorych zostal wybrany do dofinansowania oraz moze by¢ zawarta pod warunkiem
otrzymania przez IP RPO WS z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji, ze dany Wnioskodawca

oraz wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie partner/-rzy (o ile projekt jest realizowany w

partnerstwie i jednoczesnie zawiera przeptywy finansowe pomiedzy Wnioskodawca a partnerem/-ami)

nie podlega/-ja wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.).

W przypadku, gdy z informacji przekazanej IOK przez Ministerstwo Finansow wynika, ze dany
Whioskodawca lub wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie partner/-rzy (o ile projekt jest
realizowany w partnerstwie i jednocze$nie zawiera przeptywy finansowe pomigdzy Wnioskodawca
a partnerem/-ami) podlega/-ja wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009

r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.), IOK odstepuje od podpisania umowy
o dofinansowanie projektu z tym Wnioskodawca lub — w przypadku informacji o wykluczeniu partnera
— o ile to zasadne w indywidualnym przypadku, IOK moze podpisa¢ umowe¢ o dofinansowanie
projektu po zmianie projektu (zmianie wykluczonego partnera).

IOK odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie projektu, w przypadku stwierdzenia, ze
wniosek zostal opatrzony podpisem osoby/O0b nieuprawnionej/ych do zlozenia tego wniosku — ze
wzgledu na niespetienie przez wniosek jednego z kryteriow na podstawie ktorych zostal wybrany do
dofinansowania tj. ogdlnego kryterium formalnego.

W przypadku projektu partnerskiego umowa o dofinansowanie jest zawierana z partnerem wiodacym,
bedacym Wnioskodawca odpowiedzialnym za przygotowanie i realizacje projektu. W takim przypadku
Whioskodawca — partner wiodacy projektu, powinien posiada¢ pelnomocnictwo do podpisania umowy
o dofinansowanie projektu w imieniu i na rzecz partneréw.

W terminie wskazanym przez IOK Wnioskodawca zobowigzany jest zlozy¢ nizej wymienione
dokumenty/zalaczniki niezbgdne do podpisania umowy:

» kopie aktualnego statutu lub innego dokumentu Wnioskodawcy (np. wpis do odpowiedniego
rejestru lub ewidencji w przypadku instytucji szkoleniowych) potwierdzajacego rodzaj
dziatalnosci prowadzonego przez Wnioskodawce. Tozsamy wymodg dotyczy partneréw przy
projektach realizowanych w partnerstwie;

» oryginal, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia lub pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do danego rejestru, jezeli odrebne
przepisy przyznaja wydrukowi moc zréwnang z moca dokumentéw urzedowych, aktualnego
wyciggu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego wiasciwego rejestru, lub inny dokument
potwierdzajacy osobowos¢ prawng wraz z danymi osoby upowaznionej do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu Wnioskodawcy, z okresu nie dtuzszego niz 3 miesiace przed dniem ztozenia
kompletu wymaganych dokumentéw/zatacznikéw do umowy. Tozsamy wymodg dotyczy
Partneréw przy projektach realizowanych w partnerstwie;

» pelomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy wystawione z data poprzedzajaca ztozenie
wniosku o dofinansowanie projektu (zatagcznik wymagany jedynie w przypadku, gdy wniosek jest
podpisywany przez osob¢/y nieposiadajgca/e statutowych uprawnien do reprezentowania
wnioskodawcy lub gdy z innych dokumentow wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku
sg co najmniej 2 osoby). Pelnomocnictwo powinno by¢ wazne na dzien podpisywania wniosku
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11.

12.

13.

o dofinansowanie/umowy. Tozsamy wymog dotyczy Partneréw przy projektach realizowanych w
partnerstwie;

» oswiadczenie lub oryginal albo poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem kopia zaswiadczenia
z ZUS-u o nie zaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne, z okresu nie dtuzszego
niz 3 miesigce przed dniem ztozenia kompletu wymaganych dokumentow (zalacznikow do
umowy);

» oswiadczenie lub oryginal albo poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem kopia zaswiadczenia
0 niezaleganiu z podatkami z wlasciwego Urzgdu Skarbowego, z okresu nie dluzszego niz
3 miesigce przed dniem zlozenia kompletu wymaganych dokumentow (zatgcznikéw do umowy);

» kopi¢ umowy/porozumienia pomi¢dzy partnerami wystawionej z data poprzedzajaca podpisanie
umowy o dofinansowanie projektu w przypadku, gdy w realizacj¢ projektu oprocz Wnioskodawcy
zaangazowani sg Partnerzy. Umowa/porozumienie z Partnerem musi okresla¢ podziat zadan;

Nieztozenie zadanych zalacznikow w wyznaczonym przez IOK terminie oznacza rezygnacj¢
z ubiegania si¢ o dofinansowanie. Zlozenie dokumentéw zawierajacych informacje sprzeczne z trescia
wniosku o dofinansowanie projektu skutkuje odstgpieniem przez IOK od podpisania umowy. Za date
ztozenia wymaganych zatacznikdéw przyjmuje si¢ date wptywu do IOK.

Ztozone dokumenty podlegaja weryfikacji formalnej (np. kompletnosci zatacznikow) oraz
merytorycznej (zgodnosci przedstawionych dokumentdow z zapisami zawartymi we wniosku
o0 dofinansowanie projektu).

Powyzsze dokumenty moga rowniez podlega¢ weryfikacji na etapie kontroli.

. Przed podpisaniem umowy konieczne jest takze przedtozenie przez Wnioskodawce:

» os$wiadczenia Wnioskodawcy o kwalifikowalnosci podatku od towarow i ustug (VAT). Tozsamy
wymag dotyczy partneréw przy projektach realizowanych w partnerstwie,
» harmonogramu ptatnos$ci (Wnioskodawca w porozumieniu z IOK przekazuje za posrednictwem

SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe), przy czym formularz wersji

papierowej harmonogramu platnosci powinien by¢ zgodny z zalacznikiem do umowy,
zaakceptowanego przez Wnioskodawce zakresu danych osobowych powierzonych do
przetwarzania,

zaakceptowanego przez Wnioskodawce wzoru o§wiadczenia uczestnika projektu,
zaakceptowanego przez Wnioskodawce wzoru upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych,

zaakceptowanego przez Wnioskodawce wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych,

» informacji o numerze/numerach rachunku/rachunkéw bankowych.

IOK moze wymaga¢ dostarczenia innych dokumentow niz wskazane powyzej, ktore beda niezbedne do
prawidlowego wypelnienia umowy o dofinansowanie projektu, badz do jej podpisania.
IOK dokonuje weryfikacji ww. zalacznikow i przesyta Wnioskodawcy (za potwierdzeniem odbioru):

» opatrzone parafami na kazdej stronie dwa egzemplarze umowy o dofinansowanie projektu
z prosba o ich opatrzenie parafami na kazdej stronie i podpisanie przez upowazniong/e osobe/y
reprezentujgca/e Wnioskodawce oraz odestanie do IOK lub

> pismo informujace o miejscu i terminie podpisania umowy w siedzibie IP RPO WS.

Termin przestania Beneficjentowi (za potwierdzeniem odbioru) opatrzonych parafami na kazdej kartce
dwodch egzemplarzy umowy o dofinansowanie projektu moze ulec przesunigciu:

» do momentu otrzymania przez IOK z Ministerstwa Finansow pisemnej informacji, ze dany
Beneficjent lub wskazany / -ni we wniosku o dofinansowanie partner / -rzy (o ile projekt jest
realizowany w partnerstwie i1 jednocze$nie zawiera przeptywy finansowe pomigdzy
Whioskodawcg a partnerem / -ami) nie podlega / -ja wykluczeniu, o ktéorym mowa w art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pozn.
zm.).

YV VV V
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» w zwigzku z koniecznoscig ustalenia z Wnioskodawcg innej niz weksel In blanco formy
ustanawianego przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych
z umowy o dofinansowanie projektu.

| 47.1. ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEJ REALIZACJI UMOWY?

1.

Srodki na realizacje projektu sa wyptacane Beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu przez niego
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajagcych z  podpisanej umowy
o dofinansowanie w terminie wskazanym w umowie.
Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta weksel in blanco
wraz z wypetniona deklaracja wystawcy weksla in blanco.®
Od osoby podpisujacej weksel in blanco w imieniu Wnioskodawcy bedzie wymagane pelnomocnictwo
szczegllne do wystawienia weksla. Ponadto, w przypadku Wnioskodawcow bedacych osobami
fizycznymi prowadzonymi dzialalno$¢ gospodarcza, badz wspdlnikami spotek cywilnych, bedzie
wymagane:
> o$wiadczenie wspotmatzonka w przedmiocie wyrazenia zgody na zaciggniecie zobowigzania®
lub
» dokument potwierdzajgcy istnienie pomi¢dzy malzonkami rozdzielnosci majatkowej lub
prawomocne orzeczenie sagdu o separacji — jezeli Wnioskodawca pozostaje w zwigzku
maltzenskim
albo
> o$wiadczenie o nie pozostawaniu w zwiazku matzenskim®- jezeli Wnioskodawca nie pozostaje
w zwigzku malzenskim.
Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastgpuje na wniosek Beneficjenta po
ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatno$¢ w projekcie oraz
—jesli dotyczy — zwrocie Srodkow niewykorzystanych przez Beneficjenta, z zastrzezeniem pkt 61 7.
W przypadku wszczecia postegpowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie $rodkow
na podstawie przepisow o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-administracyjnego
w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po zakonczeniu postgpowania i, jesli
takie bylo jego ustalenie, odzyskaniu §rodkow.
W przypadku gdy Whniosek przewiduje trwato$¢ Projektu lub rezultatow, zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.
Koszt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, jedynie jako koszt posredni stanowi wydatek
kwalifikowalny w projekcie.

| V.

PROCEDURA ODWOLAWCZA

Kazdemu Wnioskodawcy, ktorego projekt ztozony w trybie konkursowym otrzymatl negatywng oceng,
przystuguje prawo wniesienia protestu. Celem wniesienia protestu jest ponowne sprawdzenie
ztozonego wniosku w zakresie speiniania kryteriow wyboru projektow (art. 53 ust. 1 ustawy
wdrozeniowey).

® Nie dotyczy Beneficjentow bedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych.

%0 wWzér weksla in blanco i deklaracji wekslowej zostanie zamieszczony na stronie internetowej www.rpows.wup.kielce.pl. W przypadku, gdy
warto$¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programoéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786), stosuje sie przepisy ww. rozporzgdzenia.

31 Wzér oswiadczenia wspdtmatzonka wyrazajacego zgode na zaciggniecie zobowigzania zostanie zamieszczone na stronie internetowej
www.rpows.wup.kielce.pl.

32 Wzor oswiadczenia o nie pozostawaniu w zwigzku matzenskim zostanie zamieszczone na stronie internetowej www.rpows.wup.kielce.pl.
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9.

10.

11.
12.

Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, a wigc zard6wno oceny formalnej, jak
1 merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen
proceduralnych).

Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej negatywna ocena jest ocena w zakresie spetniania przez
projekt kryteridw wyboru projektow, w ramach ktorej:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktow lub nie speknit kryteriow wyboru projektow, na
skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu
oceny;

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektow, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na
wybranie projektu do dofinansowania, okolicznos$¢ ta nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki
whniesienia protestu (art. 53 ust. 3 ustawy wdrozeniowej).

Whioskodawca wnosi protest w terminie 14 dni od dnia dorgczenia informacji o ktérej mowa art. 46
ust. 3 ustawy wdrozeniowej, zgodnie z pouczeniem zawartym w odnosnej informacji.

Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy wdrozeniowej protest zawiera nastepujace informacje (wymogi
formalne):

a) oznaczenie instytucji whasciwej do rozpatrzenia protestu

b) oznaczenie Wnioskodawcy;

¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng Wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz
Z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu po$wiadczajagcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
Whioskodawcy.

Na prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak
pouczenia, o ktorym mowa w art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej.

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, o ktérym mowa w art.
46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

C) bez spelienia wymogdéw okreSlonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy wdrozeniowej — 0 czym
Whioskodawca jest informowany na pismie odpowiednio przez IOK, za posrednictwem, ktorej
whniesiono protest.

W przypadku nie uwzglgdnienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia, w tym przypadku, o ktérym mowa w art. 66 ust. 2 pkt 1, Wnioskodawca
moze w tym zakresie wnie$¢ skarge do sgdu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30
sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sqdami administracyjnymi.

Skarga wnoszona jest w terminie 14 dni od dnia otrzymania odpowiedniej informacji
o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia lub negatywnej ponownej
ocenie projektu. Do skargi nalezy dotaczy¢ kompletng dokumentacje w sprawie obejmujacg wniosek
o dofinansowanie wraz z informacjg w przedmiocie oceny projektu, wniesiony protest oraz informacje
o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega wpisowi stalemu.

Sad rozpoznaje skarge w terminie 30 dni od dnia jej whiesienia.

Whiesienie skargi:

a) po terminie, o ktérym mowa w pkt 10,

b) bez kompletnej dokumentacji,

C) bez uiszczenia wpisu statego w terminie, o ktorym mowa w pkt 10,
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia z zastrzezeniem pkt 13.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu statego sad
wzywa Wnioskodawce do uzupehienia dokumentacji lub uiszczenia wpisu w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje
bieg terminu rozpoznania skargi.

W wyniku rozpoznania skargi sad moze:

a) uwzglednic¢ skargg,

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,

C) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Od wyroku sadu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy wdrozeniowej przystuguje mozliwos¢
wniesienie skargi kasacyjnej (wraz z kompletna dokumentacjg) do Naczelnego Sadu
Administracyjnego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia wojewodzkiego sadu
administracyjnego.

Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

Na prawo Wnioskodawcy do wniesienia skargi do sadu administracyjnego nie wptywa negatywnie
btedne pouczenie lub brak pouczenia, o ktorym mowa w art. 46 ust. 5, art. 58 ust. 1 pkt 2 albo ust. 4
pkt 2, art. 59 ust.2 albo art. 66 ust. 2 pkt 1.

Prawomocne rozstrzygnig¢cie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu
skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwolawcza oraz procedure
wyboru projektu.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach dzialania:

a) wlasciwa instytucja, do ktorej wplynal protest, pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac
0 tym na pi$mie Wnioskodawce, pouczajac jednocze$nie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowej,

b) sad, uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, Zze ocena projektu zostata przeprowadzona
W SposOb naruszajacy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

Procedura odwotawcza, o ktorej mowa w rozdziale V Regulaminu konkursu oraz art. 53-64 ustawy
wdroZeniowej, nie wstrzymuje zawierania umow z Wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty
wybrane do dofinansowania.

W  zakresie nieuregulowanym do postepowania przed sadami administracyjnymi stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi okreslone dla aktow lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt 4,
z wylaczeniem art. 52-55, art. 61 8 3-6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art. 152 ustawy wdrozeniowej.
Do procedury odwotawczej nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego, z wyjatkiem przepisow dotyczacych wylaczenia pracownikow
organu, dorgczen i sposobu obliczania terminow.

W kwestii procedury odwolawczej, przystugujacej Wnioskodawcom zastosowanie maja przepisy
rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej.
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| VI. ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1
Zakacznik nr 2
Zalacznik nr 3
Zaktacznik nr 4
Zatacznik nr 5
Zaktacznik nr 6

Zatacznik nr 7
Zalacznik nr 8

Wz6br wniosku o dofinansowanie projektu

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie

Karta weryfikacji poprawnosci wniosku

Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WS 2014-2020

Taryfikator cen rynkowych

Wytyczne Wojewddzkiego urzedu pracy w Kielcach w sprawie udzielania
pomocy na rozwoj przedsiebiorczosci i tworzenia nowych miejsc pracy
w  ramach Poddziatania 10.4.1Regionalnego Programu Operacyjnego
wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.
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